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SOBRE ESTE MANUAL

DESTINATARIOS

Este manual destina-se aos professores que tém necessidades de editar e configurar as
suas disciplinas, adicionar materiais e gerir todo o processo de aprendizagem.

Embora o processo de criacdo duma disciplina, passe por um utilizador com a funcao
de Criador de disciplina, esta tarefa fica muitas vezes a cargo do Professor e também
foi por isso incluido um médulo sobre esta matéria.

Este manual é sobre a versdo Moodle 1.9.

ORGANIZAQAO DO MANUAL
Ao longo do manual existem muitas imagens que tentam mostrar visualmente a
sequéncia de passos para desenvolver uma tarefa.

A sequir a estas imagens aparece um bloco de texto que acrescenta informacéo util ou
outras opg¢des consideradas relevantes na tarefa apresentada.

Este conjunto de imagens esta acessivel num indice de procedimentos, que pode
consultar no inicio do documento.
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1. O QUE E 0 MOODLE

O Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment), criado por Martin
Dougiamas, surgiu em 1999, nos Estados Unidos, na Universidade de Curlin e consiste
num pacote de software para a producéo de sitios Web e disciplinas na Internet. E um
projecto em desenvolvimento desenhado para dar suporte a uma abordagem social e
construtivista do ensino.

Ou seja, ao invés dos outros sistemas de gestao de cursos, o Moodle centra-se na
aprendizagem, contribuindo para a criacdo de experiéncias em que o papel do
professor/tutor € o de responder as necessidades de aprendizagem dos seus
alunos/formandos.

A plataforma permite fazer a gestdo de aprendizagens em regimes de e-learning, de
blended learning (misto de e-learning e formacéao presencial) e em presencial,
permitindo a criacdo de recursos e de actividades de cariz pedagogico mais eficazes
que incitam a interacgao, partilha e colaboracao entre os diversos participantes no
processo de aprendizagem.

A disponibilizacao dos recursos e das actividades pedagdgicas € contextualizada
através da criacao e configuracao de disciplinas, as quais apenas irao ter acesso 0s
participantes inscritos, nomeadamente professores e alunos e criadores de disciplinas.

Enquanto plataforma de e-learning o Moodle possui imensas funcionalidades,
nomeadamente actividades como os féruns, chats (salas de discussao), base de dados,
glossarios, inquéritos, SCORM/AICC (é um conjunto de especificacoes e standards
para criar e desenvolver conteldos de e-learning que podem ser utilizados em qualquer
plataforma interagindo com a mesma), testes, trabalhos, wikis e workshops e ainda a
gestao de conteudos (recursos) como a visualizacao de directérios, a insercéo de
etiquetas e a criacao de paginas de texto/web.
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CRIARIEIEDITARIUTIEIZADORES
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EDITAR O PERFIL DO UTILIZADOR

2. EDITAR O PERFIL DO UTILIZADORI

Pode aceder a sua conta pela pagina principal directamente se estiver visivel o bloco
Entrar ou carregando em Entrar no canto superior direito do ecra.

’ 3 9@ Blogus l
\

Carregue aqui para alterar a
sua password de acesso.

Lisboa
Microsoft Excel, Microsoft Access
or: Rui Munes. [Jair quinta-feira, 26 Junho 2008, 15:52 (2 minutos {9 seg

[ Madificar senha Il BEnsagens ]

) ..Hostar opcihas avancadas|
i NHome™ B
9 ppelido” Munas ] I
e correio electronico” |piof_nuinunes978@gmail_com Agqui aceder a mais opgoes tais comeo as definigoes de AJAX e
Javascript, que simplificam muito o interface do mode de edigdo

das disciplinas permitindo o "Drag And Drop®de blocos entre
ofr@0 electronico acive | Este endereco de comeio electrdnico d  OUtras coisas.

Cidade/Estade” (| ishom

=]

Var cormeio | Permiir ver O meu endereqo de comeid

Alax & davaseript” | Sim- use funcionalidades web avangadas B

Seleccione um pais” | Porugal

Zona horana  Hora local do senador ZI
Lingua preferds Portugués - Portugal (pf) Z|
Descricio” &

rtasctet Ellies E llingu[E] B F U 8| % « |8 |0
EEIE nw | CEEE TA —Jeaswe QOQGMR ©| B
l-_._-.-—-.—.-_ _-‘_‘-‘-‘-_""l—-_.—-—._-._.—.__

Q Actualizar Pail

Figura 1 —Editar o perfil do utilizador

EDITAR O SEU PERFIL

. Clique no seu nome.

A

. Abra o separador Editar perfil.

|

. Edite os campos que desejar, sem se esquecer dos obrigatérios

SN

. Clique Actualizar Perfil.
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3. CRIAR NOVA CONTA DE UTILIZADORI

Para criar uma nova conta de utilizador deve utilizar o menu Administracao do sitio
para aceder ao ecra Adicionar novo utilizador. Esta operacao deve ser realizada por
um utilizador com permissdes de administrador.

[ Geral N
0 Y Mostrar opCles evantadas
Utihzador®
Nova senha® & Desmascarar
Forgar mudanga de senha
LT}
Narme*
Apslide® Clique aqui plala maostrar, ou
esconder, mais opgoes para
: -
W configurar.
. 5 __._._-—""_""-.._'_'_-_._.__,_-——
o = Utillzadnres)
(ﬁe Opcional
® Ver lista w= utilizadores b
® Operagies com varios | Maosirar opgOes avancadas
utilizadores
] . &
® Enviar ficheiro de e Actuniizer Pl
utilizadores Ha campos obngatdnos neste formulano, assinalados com ®
® Carregar fotografias
utlizadores

" Campos do perfil d

Figura 2 -Criar nova conta de utilizador

CRIAR NOVA CONTA DE UTILIZADOR

I—L

. Abra o separador Utilizadores

N

Abra o separador Contas.
. Escolha a opgéao Adicionar novo utilizador.

Preencha os campos obrigatérios e, se também desejar, 0os opcionais.

[ | |0 |

Clique Actualizar Perfil.
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4. ATRIBUIR CARGOS A UTILIZADORESI

CONHECER OS PRINCIPAIS CARGOS

Cargos Descricdo

Administrador Hahitualmente, os administradores podem fazer
qualquer caiza no sitio, em todas as disciplinas,

Criador da disciplina s criadores de disciplinas podem criar novas
disciplinas e leccionar nelas,

Professor oz professores poderm fazer qualquer coisa dentro de
uma disciplina, incluindo alteracio das actividades e
avaliacdo dos alunos.

Professor nao editor Cs professores ndo editores poderdo leccionar numa
disciplina e atribuir classificagies aos alunos, mas nao
poderdo modificar as actividades,

Aluno o5 5jynos geralmente t&m menos privilgégios dentro de
urma disciplina.

Visitante s yisitantes té&m privilggios minimos, e habitualmente
nao podem escrever texto em nenhuma parte.,

Figura 3 -Cargos por defeito

®» Administrador
Tem acesso a tudo, pode alterar/editar/apagar o que quiser dentro da disciplina

®» Criador da disciplina

O criador de disciplina pode criar disciplinas e assumir também o papel de professor.
Em algumas configuragdes do Moodle, pode ser necessario atribuir-lhe permissdes
adicionais (o administrador pode fazé-lo em Administracao /Utilizadores/Definir
Cargos)

®» Professor

Pode alterar configuracdes, adicionar recursos e actividades, dar notas a utilizadores,
entre outras.

®» Professor nao editor
Igual a professor mas néao pode editar a disciplina

®» Aluno

Pode apenas realizar as actividades da disciplina e aceder a tudo o que Ihe for
disponibilizado por um Professor (ou um cargo superior).

®» Visitante
Caso a disciplina o permita, tem o0 mesmo acesso que o aluno, mas nao sera avaliado,

Ssr=rm
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ATRIBUIR CARGOS A UTILIZADORES

nem o seu progresso sera guardado.

ATRIBUIR CARGOS

Para atribuir cargos a utilizadores de uma disciplina, através do menu Administracao
aceda ao ecra Atribuir cargos. Podem-se atribuir varios cargos a um utilizador.

Cargos Descrigio Utilizadores

@
US’ —m — Adminlstrador ) hinuaimente, cs administradores podem fazer a

qualguer coiEa no $ito, &m todas a5 disaphnag.

Criador da disdpling Jh: criadores de disciphnas podem criar novas o
disoplinas e lecoonar nelas.

: Prof }Js professores podem fazer qualguer coisa dentra de o

uma discipling, inzluindo alteragdo das achividades: &
avahacio dos dlunos.

SFM = MAccess

Professor ndo editor )5 profassores ndo edtores poderdo kecaonar mma o
disoplina e atribuir classificacdes aos alunos, masnio
poderdo modificar as actividades.

( Aluno :bs aluncs geralmente tém menos privilégios dento de 0

_- PPessoas
B3 Participantes

i idad a uma discipling.
\
Séruns Visitante b visitantes tér privildgios minimos, e habsualments o
o ndo podem escraver texto em nenhuma parte.

o

Procurar nos foruns [

v © Cargo a awibuir
Pesquisa avangada @ Perindo de inscrigio | limaado T] & comegar em | Hoje [ 20 Junho 2008) T]
1 utilizadores existentes 4 utilizadores potencais.
4 d 3 alund besta, alupo] @alunospl - & i Adrrin SPM, meagon @i ot 3
= SUNStraca0 Tutor feste. wiorf Alno iv I
Activar modo edicdo " R e | Tustr 2 Tinste 2, :
e Pode seleccionar mais que um . aunc? Taste?. | Mostrar lista de cargos...
— — utilizador de cada vez arrastando | Administradar
L 0 rato, ou usando a tecla Crrl, ; T
o Notas Criador da cisciplina
&5 Grupos Frotessor
Professor ndo editor
Aluno
“isitante

Apos seleccionado um ou mais
utilizadares, use as setas para
atribuir ou remover o cargo
escolhido.

Figura 4 -Atribuir cargos

ATRIBUIR CARGOS A UTILIZADORES DE UMA DISCIPLINA

¥  Entrena disciplina onde quer atribuir cargos.
1. Clique Atribuir cargos.

2. Seleccione o cargo que deseja atribuir.

3. Atribua o cargo aos utilizadores que desejar.

® Pode alterar o cargo que deseja atribuir sem ter de voltar atras usando o menu
Cargo a atribuir.

Corm
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CRIAR GRUPOS DE UTILIZADORES

8. CRIAR GRUPOS DE UTILIZADORESI

E possivel criar grupos e agrupamentos de alunos dentro de uma disciplina, mas néo ao
nivel do sitio. Um grupo é constituido por um grupo de utilizadores que podem frequen-
tar uma disciplina de forma aparentemente isolada dos restantes. Um agrupamento é
constituido por grupos. Execute o procedimento seguinte para criar grupos.

——m
Se pretende criar grupos de
maneira rapida e
sequencial pode usar a
— opgao Criar grupos

automaticamente, Se definir uma chave de
S0 Esses grupos podem ser Inscrigac quando um
associados a um e Cria’ gméo ) utilizador se inscrever, e
aqrupamento existente ou fornecer a chave, sera
novo. Crinr grupos euiomaticamente automaticamentie Incluldo
L T neste grupo.
ctividades Ll -
4 ([ Je]e] upn
o FOruns
| rar nos forun:
Chave da neongdo & Dasmascarss
Exacutar Ceukar fatografia | Mag = | L
|IDSE|L||G\] avancada [T |I'|.|u|-I||r.||'\|.p|}'|.|l|| nhio mbxemo Hrorwmn
SOMB) &
mdministracan
' X @ Grovar aliarogbes |} Cancalar
= Activar modo edicio }18 cameat obraats

¥ configuragties
\tb Atribuir cargos

N

0N Notas _
o =] Editar |:IE1|n1|;E\es de grupo ( Adicionar ou retwar ublizadores | e
Copia da saguranca
|_ ] Restaurar N
Membros ewistentes: 0 Fotencizis membros: 4 @
- Alung
4 Raguel Gomes (1)

- Pednn Fara ()

P " . b FProfesaor
Seleccione os utilizadores que desejar e Jse as I T Y——
selas para os mover. Ana Sowsa ()

Pade seleccienar warios utilizadores ac mesmo
tempo arrastando o rato ou usando a tecla Ctrl,

Figura 5 -Criar grupo de utilizadores

CRIAR UM GRUPO DE UTILIZADORES

¥  Entrena disciplina onde quer criar agrupamentos e/ou grupos de alunos.
1. Clique Grupos no painel Administracdo

Clique Criar grupo.
. Preencha os campos obrigatérios.

. Grave as alteracoes.

90 & |« ™|

Escolha o grupo criado e clique Adicionar ou retirar utilizadores. Note que se

0 grupo ja tiver utilizadores, eles serdo mostrados na coluna da direita.

&

. Adicione os utilizadores que desejar.

Ysr=m
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CRIAR UM AGRUPAMENTO

6. CRIAR UM AGRUPAMENTO)

Um agrupamento é muito simplesmente um conjunto de grupos. Sdo particularmente
Uteis porque podem ser associados a actividades. Dentro da mesma disciplina pode ter
varias actividades associadas a diferentes agrupamentos.

Grupce F Yista geral

pos
SFM » MAccess ( Criar ag-upamenta Ie

Pessnn

B3 Partidpantes

NnmedeAgruuanentn( 0
Actividade: -] .
4 Fioruns
Procarar nos forun: - = ] Editar agrupamento. I
e Gravar alteraciies ]Cancel&r | gupa
Ha campos obrig
Exacutar | I Apacar agrupamento. I
Pesquisa avancaca &
Rdministracs Agrupamento Grupos Actividades Editar
& Activer modo edizbo Ano 2008 Menhum 0 Ly = %(&s
¥l Configuracties + |
\ty Axribuir cargos 1

W Notag
o &5 Membros existentes: 0 Potenciais membros: 1
L Copia da seguraica - Turma A =
] Re@staurar — (—l a
i -4

e[ ; -
Seleccione os grupos gue desejar e use as setas

/_\_{ dara s mover,

Pode seleccionar varios grupos ao mesma
temipa arrastanda o rato ou Lsando a tecla Ctrl.

Figura 6 -Criar agrupamento

CRIAR AGRUPAMENTOS DE GRUPOS

¥  Entrena disciplina onde quer criar agrupamentos e/ou grupos de alunos.
1. Clique Grupos.

2. Mude para o separador Agrupamentos.
Clique Criar agrupamento.
Preencha os campos obrigatorios.

3.

4.

9. Clique Gravar alteragées.

6. Clique o icone Mostrar grupos no agrupamento do seu novo agrupamento.
7.

Adicione 0s grupos que quiser ao agrupamento.

Ssr=rm
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CRIAR UM AGRUPAMENTO

CRIARIEIEDITARIDISCIPEINAS

srem
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CRIAR GRUPOS/CATEGORIAS DE DISCIPLINAS

7. CRIAR GRUPOS/CATEGORIAS DE DISCIPLINAS)

Para criar um novo grupo de disciplinas, deve utilizar o menu Administracao do sitio
para aceder ao ecra Adicionar/editar disciplinas. As categorias de disciplinas
representam uma forma facil de organizar as suas disciplinas por anos, departamentos,
areas de interesse, etc.

@5!?#

‘ 1 l L..L.L. I 1 erw de disciplinas  Disciplinas Edll..lr Mower categoria para:
Plataforma de E-Lea rdonmatica wika s | Topo [r]
Meadle 2 wam+ Tepn  [=]
Mensagens
H“w?::n mengagens b ¢ 9 :::::::1:;::
Diesactwar moda sdiclo
i Notiias |
Categoria mcendente | Tgpg =
admi Mame da categoria® = 0
* NotificagBes Descricdo @ |
M@ﬂﬂﬁ‘s - Se quiser que esta categoria
E-(E)m:lmlnas ] '::‘_’ = '| l'[‘“:‘_'—_ — _Eq;' ‘:"‘ 1‘. seja uma subcategoria altere
Trecnedas e a catego ria ascendents.
" padido de discplina
" Cdpias de seguranga
O Motas
O Localizagio
Y Lingua i
O Madulos L
O seguranca
O Aparéncia
T h e Grervar altéraglies ’E-url:gle(
Hi campas chngatdnos neste formuldng, assnalados com *
Figura 7 -Criar um novo grupo de disciplinas
CRIAR UM NOVO GRUPO DE DISCIPLINAS
1. Abra o separador Disciplinas.
2. Escolha a opgao Adicionar/Editar disciplinas.
Q Neste ecra também pode alterar a ordem, editar, ou remover as categorias.
3. Clique Adicionar nova categoria.
4. Preencha o nome da categoria
9. Clique Gravar alteragées.

CSs=m
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CRIAR UMA NOVA DISCIPLINA

8. CRIAR UMA NOVA DISCIPLINA|

Para criar uma nova disciplina deve utilizar o menu Administracdo do sitio para

aceder ao ecra Adicionar/editar disciplinas.

A criacao de uma disciplina é feita apenas pelo administrador ou pelos utilizadores com

a funcéao de criacédo de disciplina.

Grupos de disciplinas  Disciplinas Editar Mover calegoria para
Lnfarm&ca 2 wEREd Tope =]
Haodle 2 wEst+E Topo
Curtros 0 wE& 4t Topo
9 | Adiciones rove disciping | ’

Adicaonas fina CAlBGONA
Dasncive modo gl

Para colocar a disciplina

" Motificacies

(=T zadn;g-s
o E= Disciplinas

¥ Insernigoes
* padido de discplina
* Cdpias de saguranca
O nHotas
O Lacalizagdo
O Lingua
S Mudulus
O seguranga
B sparéncia
Py

Geral . [
naoutra categoria, altere o
Categoria @ | InformAlice [+] g campo Categoria.
Home camplete® & Nome complato dadisciplina
Home curte® & [Disci01
Numero de identificacio da disopling
| —
I e Formato & | Fammata qamanal - |
Himars do gamanas ou tApicot |10 = |
Data de inicio da decpling & 21 [=] [ Junha = || 2008 = ] || arfaln gamanal
secpdes L Secilas aculias slo apradaradad am lor Fomneaio d“:‘tt::""m“ LAMS
o o8
_..—""'-_‘h“'-.._‘__‘_'__,_...—""—.__-_-_ o g manal
s panihilidade Frmatn ssmanal = C55 gnm ahalas
e Dispotshidade &  Egta descipiing ssi8 daponiel para alunas =
Chaw sencdo W Dasmascarar
ACEEI0 & witanted W Moo adme g itantes
e Graves aligsagies | )c:c...mlm
Ha campos obrigatdrios nests formuldno, assin

Figura 8 -Adicionar nova disciplina

Quando existem varias disciplinas € bom que elas sejam agrupadas em categorias ou

grupos

Podem por exemplo existir disciplinas agrupadas por departamento, por area de
conhecimento (ex. ciéncias sociais, ciéncias da saude, informatica) ou por ano dum

curso.

E possivel a criagdo de categorias ou subcategorias que poderdo permanecer ocultas
enquanto estiver a ser realizado trabalho de preparacao e antes da sua visualizacao

pelos alunos/formandos.

Csrem
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CRIAR UMA NOVA DISCIPLINA

CRIAR UMA NOVA DISCIPLINA

Abra o separador Disciplinas.

1
2. Escolha a opcao Adicionar/Editar disciplinas.

@

Se entrar numa categoria que ja possua disciplinas, pode alterar a ordem de
apresentacdo, editar ou apagar essas disciplinas.

|

. Clique Adicionar nova disciplina.

=N

. Preencha os campos obrigatérios. Os dados agora introduzidos podem vir a ser

alterados mais tarde.
5. Escolha o formato da disciplina, a data de inicio e caso se aplique, o nimero de

semanas ou tdpicos.

® Oformatoda disciplina é o campo mais importante, que condicionara a forma
como os conteudos sao apresentados.

6. Defina a disponibilidade da disciplina dando acesso a alunos e/ou visitantes;

através de chave de inscri¢do se o desejar.

7. Clique Gravar alteragdes.

Ssr=rm
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CONHECER OS PRINCIPAIS TIPOS DE DISCIPLINAS

9. CONHECER OS PRINCIPAIS TIPOS DE DISCIPLINASI

Existem os quatro seguintes tipos principais de disciplinas.

®» Formato SCORM:

Numa disciplina SCORM, a pagina principal mostra uma arvore hierarquizada de
conteudos.

O conteudo SCORM deve ser gerado por uma aplicacao especifica para o efeito, sendo
colocado num ficheiro com extensao zip, que o Moodle consegue carregar.

®» Formato “social”:
A disciplina torna-se um férum social de discussao, onde os participantes a partir dos
topicos de discussao disponibilizados na pagina principal trocam mensagens entre si.
Uma das opgdes disponiveis é ndo permitir ao aluno a criagao de novos topicos, uma
vez que estes apenas poderao ser criados pelo administrador ou professor.

®» Formato Topicos

A pagina principal da disciplina esté estruturada por tépicos. Cada um dos tépicos
disponibiliza aos alunos um conjunto de recursos e actividades. E o formato mais
intuitivo de todos, pois motiva os alunos a aprender de uma forma sequencial.

®» Formato semanal

A pagina principal esta estruturada em semanas, definindo uma semana inicial e final.
Cada semana contém recursos e actividades. Este formato obriga o aluno a seguir um
calendario rigido.

A seguir mostramos uma imagem da pagina principal de cada um destes tipos de
Cursos.

SCORM (”Sharable Content Object Reference Model”)

Este tipo de disciplina € mais indicado para uma avaliacao por objectivos com materiais
interactivos, sendo o seu conteudo colocado num ficheiro no formato SCORM.

Ssr=rm
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CONHECER OS PRINCIPAIS TIPOS DE DISCIPLINAS

Exercicios Word - screver Texto = g' L

U Licao 1 - Apresenta
2 @ Iniciar o Word
#oac 1 - Iniciaro v
218 O Ambiente Word
# SAC 1 - Mostrar e
E 1 Escraver Taxto
F#eac 1 - utilizar as

MOVIMENTAR 0 CURSOR

Para corrigir ou visualizar um documenta, € necessario deslocar o cursar.
Para isso podem utilizar-se as teclas de setas ou o rato.

% S4C 2 - Mostrar e # Movimentar o cursor I
& & sbrir e guardar doc 1. | Utilize a< quatro teclas de movimento de curcor: Esquerda, Direita, Para Cima e
@ # utilizar a Ajuda - Para baixo.
i 1 2. | Para movimentar o cursor com o rato, colegue o ponteird do rato no local
# Sair do word
> Ligio 2 - Editar Tex pretendido e executar um clique com o botdo esquerdo
@ Ligdo 3 - Formatar’ As teclas Page tip & Page Down deslocam o cursor para um ecrd para cima
g Licao 4 - Formatar| ou um ecrd para baixo respectivamenta.
Ligdo 5 - Confi imici i '
yan anigurar As teclas Home e End deslocam o cursor para o inicio e para o final da linha,
& Licdo 6 - Formatar. \ = - s -
_ _ _ Se o local pretendido ndo estiver visivel na janela podem utiizar-se as
@ Lic&o 7 - Melhorar : v
Lad

@ Lic&o 8 - Trabalhar

& | ic500 - Criar dese SCrever 1exto = g L

Figura 9 -Disciplina SCORM

Semanal

Nas disciplinas do tipo Semanal, podem-se definir tarefas a realizar todas as semanas.
Essas tarefas podem ser qualquer tipo de actividade ou recurso suportados pelo
Moodle.

08 | Agenda semanal | pul
{Aind4
& Noticias public]
L L Recursos Pr
) Matéria para o teste 1
B/ As vantagens do E-eaming O
“d Manuais
Ir & €
D Nove of
5 Junho - 11 Junho
pruns L/
- )Ac
Actividades o]
| W Forum soca fei
J & O gue achou das achwidades desta semana?
da w @) Exercicios Word Rel
ﬁT'ahalhm final ad
-!l Sa ]
ficho O seuu
12 Junho - 18 Junho
[ |
Figura 10 -Disciplina Semanal
Social

As disciplinas do tipo Social funcionam como um férum de discusséo.
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CONHECER OS PRINCIPAIS TIPOS DE DISCIPLINAS

_!I |F6mm social - Gltimos tépicos
— Comecar um novo tema
| foruns [J

Sobre as aulas

por Admin SFM = terca-feira, 24 Junho 2008, 09:54
-:ai:la a Deixe-nos sugestdes sobre como melhorar as aulas, ou diga-nos o que acha.

Conversar sobre este tema (0 respostas, por enquanto)
braximos
jocials L]
Figura 11 -Disciplina Social
Topicos

As disciplinas por Topicos sao idénticas as disciplinas do tipo semanal, mas as tarefas
em vez de distribuidas num conjunto calendarizado de semanas, apenas sao
ordenadas num conjunto de topicos.

‘.l | Lista de tépicos ‘ m
(Aunda
o Noticias publici
[ & Recursos hor,
[ Matéria para o tasta
WY as vantagens do E-leaming ClTra
~d Manuais
D Ir ac c1
1 - - MNowvo &
—— ' Actividades e
2 = Forum social
m’ ¥ 0 que achou das actividades desta semana? \ m
) Exercicos Word Activ
Trabalho final feir.
B & Rel:
2 L act
FI 3 O Semn
o sey Ll

Figura 12 -Disciplina Tdpicos
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CRIAR UMA META-DISCIPLINA

10. CRIAR UMA META-DISCIPLINAI

Uma meta-disciplina é uma disciplina que vai englobar outras, onde podem ser
colocados recursos e utilizadores comuns. Todos os utilizadores das disciplinas
associadas a meta-disciplina passam a estar inscritos nela automaticamente com os
devidos cargos.’

Existem algumas limitagdes nas meta-disciplinas, ndo pode adicionar utilizadores
(atribuir cargos) directamente numa meta-disciplina que nao facam parte das filhas com
um cargo igual ou superior. Isto €, Na meta-disciplina “Recursos” associada a disciplina
“Portugués” se tentar adicionar o utilizador Jo&do como aluno, sé o vai poder fazer
adicionando na disciplina “Portugués”. Se tentasse adicionar directamente em
“Recursos” nao ia conseguir.

A criacao de uma meta-disciplina pode ter um interesse relevante nas duas seguintes
situacoes:

® Partilhar recursos/actividades com alunos de varias disciplinas.

Se criar uma meta-disciplina e a associar a varias disciplinas normais, todos os alunos
dessas disciplinas vao ter acesso ao conteudo da meta-disciplina automaticamente.

®» Manter a mesma lista de utilizadores para varias disciplinas.
Pode criar uma disciplina normal onde todos os utilizadores se vao inscrever e onde
Ilhes vao ser atribuidos cargos. Todos as disciplinas que for criar agora onde quer
inscritos todos aqueles utilizadores, cria como meta-disciplina e associa a disciplina
onde eles se inscreveram.

" No caso de inscricdes nas outras disciplinas depois da criacdo da meta-disciplina, a actualizacao sé
sera feita quando correr o “cron job” do moodle.

Ssr=rm
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CRIAR UMA META-DISCIPLINA

Esta & uma meta-disciplina? &)

e[ Gravar ateragies ]] Cancelar ]

9 0 Disciplinas j& atribuidas 5 Disciplinas disponiveis
# Fh: Feedback #
hAccess: Microsoft Access
B bADODLE A Moodle para alunos
E\ FMODDLE_F: Moaodle para profes sores

WORD®P: Microsoft Word =P

I

Seleccione as disciplinas que desejar e use as
setas para as mover. Pode seleccionar varias
disciplinas ao mesmo tempo arrastando o rato
ou usando a tecla Ctrl.

Fracurar

Figura 13 -Disciplina Topicos

ADICIONAR META-DISCIPLINA

¥ Comece por criar uma nova disciplina mas nao grave as alteragées.
1. Na opcéo: Esta é uma Meta-Disciplina? Escolha Sim.

2. Grave as alteracdes.

3. Escolha as disciplinas que deseja associar a esta meta-disciplina.

Ssr=rm
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ENTRAR NUMA DISCIPLINA

11. ENTRAR NUMA DISCIPLINAI

Microsoft dccess T RE S ML+

| fnoodlesemaer PRSI ILTEE

Plataforma de E-Learming SFM i Microsoft Word XP = K & M1 5 ¢
F,

“r

- eI NS | rupes de disciplinas [ — -
. I i = Muower az disziplinas selecdonadas para..
Pl
S RS SRR & &SRS i' _.-‘ L
F,
e AT
@ _Infunmatica

R — Mrosoft Access °
o Noticias Marosoft Excel L O
- Morosoft Word XP o

Padministracas do Sitio || ® Moodle
ém Moodie para alunos L o
= 1“'“_“0 — Moodie para professores L ©

Disciplinas
O jotas # outros
O |pcalizagio - Dus
O |ingua ) i 2 3 4 5 & 7
O wddulos Procurar disoplinas: Executar & % 10 11 12 13 14
(= ———— 15 16 17 18 15 ||z

e 22 23 1M I3 N 7 28

EpandnGa 3 30
O pagna princpal
3 parvidor
O rede Moodie

e - P

Figura 14 -Entrar numa disciplina

Para entrar numa disciplina basta que clique na Pdgina principal no nome da
disciplina. (alternativamente pode clicar na categoria onde se encontra a disciplina e
posteriormente na disciplina)
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ADICIONAR CONTEUDO A UMA DISCIPLINA SCORM

12. ADICIONAR CONTEUDO A UMA DISCIPLINA SCORM|

=
Mome(s)*

Tretuctet =] e Eligal=] B F U §|= « ®|

EEIN 4w ES EEY —lmeow QOQ SR ag

Camarihes

| =]
lf E5c0ia gu g am fchearn e
1 . - . A&
\hn Fedifcads dcgha Enviar um ficheiro (Tamanho maximo: S0Mb) --> f
. N 0 Browsa_ | )
N#io seleccionar nenh Ernviar urm fichgin ) - -
- — Emaar aste ficheiro
l Canoolar
Mome({s) Tamanho Modificade Accio
23 SCORM_MS_FowerPointXp.zip  10.8Mb 23 Jun 2008, ] | Desoﬂmnactar Lista Reszaur,

Com os ficheiros escolhidos... El

Criar umea pasta, | Seleccionartodos | | MN&o seleccionar nenhum | [ Emdar um fichgs

(— Grovar alteragies e regrasaes & descipling e ralieragies @ mostrar |
Cancalar

Figura 15 -Adicionar nova disciplina SCORM

ADICIONAR UM PACOTE SCORM A UMA DISCIPLINA DO TIPO SCORM.

¥ Como administrador, crie ou entre numa disciplina no formato SCORM.
® Sera automaticamente reencaminhado para a pagina de configuragao.
1. Preencha os campos Nome e Sumadrio.

2. Clique Escolha ou envie um ficheiro.

3. Clique Enviar um ficheiro.

4. Clique Browse e escolha o ficheiro que deseja.
5. Clique Enviar este ficheiro.

6. Clique Escolha no ficheiro que enviou.

7. Grave as alteragoes.

(- SSI=Im
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13. ADICIONAR CONTEUDOS A UMA DISCIPLINA SEMANAL /|

T()PICOSI

2 Agenda semanal 1 = L}
s x s =
£3 Participantes L COmECar um novo tema...
. . o {fnda ndo foram
: = §o Noticias =X & & Adicione um ou mais recursos & publicadas noticias)
-y @ |Adicionerumrecurso | ooy actividades nas semanas  [d2de  [x]
A -]
s Fdruns s dese;ar. O :J.- & X
21 Junho - 27 Junho L - —
| Hio ha evertos proximos
= - S
Wa = + _ + . Ir 89 calandirio..,
i l Adicionar um racurso L]] ] l Adicionar uma aciadade L] -
Exgcitar | -]
Pesquisa avancada i O ]'fhﬂ_—‘-‘lllﬁ" - Adicionar uma actvidade ~p = %
T » Ad!c.:u meLUT EOE [T Adicionar uma acthadadea widade desde sabado,
= - Adicionar um recurso Chat 1 Junho 2008, 16:35
i = Felabd eto de
e » v Inserir 'E'illiiu_ETﬂ Adiciol Farum :_.E,'..,,:n.::;.;n,-gtf__iti
Escrever pagina de texto P e - '
& Desactivar modo Escraver phginawah Glossang
edicao pag . Inguérita I novidadies desde o
¥ configuractios Apontador para fichero ou pagina Licke W citirmo acesso
FILY tostrar um directono Eisfaranda
Adicionar um pacote IMS de contaddo SCORMAICS
Tabela
Use este icone para arrastar Tesie
4% S2Manas dE‘?ﬂE‘Od{)E Tr ‘
Emvio de ficheiros enancado
ficarem ordenadas a seu Texio emlinha
gosto. Emvio de um Unico ficheing
Trabalho de casa
ki

Figura 16 -Adicionar conteudo a uma disciplina Semanal ou a uma disciplina por tépicos

ADICIONAR CONTEUDO A UMA DISCIPLINA SEMANAL OU POR TOPICOS

¥  Entrena disciplina a alterar e Active o Modo de edicao.

v Para adicionar actividades e recursos: Entre na disciplina e active o0 modo de
edicao.

v Se quiser pode alterar os conteudos duma semana ou dum tépico arrastando-
0S para cima ou para baixo.
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14. ADICIONAR CONTEUDOS A DISCIPLINA SOCIAL

Comegar sm novo ema )
Amnda weo hi temas de conversaclo neste fdrum)

O seu novo tema de conversacdo

assunto®

Mensagem”™ &

Trebuchet e =] [ [ungual=] B & U & | % »* |®]| v oo
EEEE M| EEREE Th —dhesew QOQGE|

—

Formato & Formaro HTML

Subscricao & Envie-me cipigs de mensagens deste frum pela correio elecirdnico Z|

Anexo (Tamanho maximo: S0Mb) & | Brawse. | o e e e
Enviar agora [7] utilizadores que subscreveram
o forum recebem logo aviso
de nova tdpico. Caso contrario
e Ernviar para o firum _} temn 30 minutos para editar.
H3E campos oS ST OO, a e meados com ¢

d
| Depois de criado o primeiro tema de conversa os utilizadores podem participar nele. I-
Sobre as aulas

por Admin SFM - targa-feira, 24 Junho 2008, 09:54

Deixe-nos sugesties sobre como melhorar as aulas, ou diga-nos o que acha.

Edrar | Apagar 4
Se nao esta contente com o resultado Conversar sobre este tema (0 respostas, por enquanta) —|
pode edilar ou apagar o topico,

Figura 17 -Adicionar conteudo a uma disciplina Social

ADICIONAR CONTEUDO A UMA DISCIPLINA SOCIAL (FORUM)

Como administrador crie uma disciplina escolhendo o formato Social.

@<

Para adicionar actividades e recursos: Entre na disciplina e active o modo de
edicao.

—t

. Cligue Comecar um novo tema.

Preencha os campos obrigatérios.

[0 ™ |

Clique Enviar para o forum.

f%stm
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15. CONFIGURAR UMA DISCIPLINA|

Para editar a configuracdo de uma disciplina, através do menu Administracao aceda
ao ecréd Editar definicoes da disciplina.

&C/sem

SFM » MACCRSS

Geral

Pessoas a e Categoria &  [infarmbica =]
B3 Participantes Noma complato® & wiciozon Access
) Home curta™ & MAccess
= Procurar nos foruns [-] Himero de identificagdo da discplina

9
Sumano &
Executar
Pesquisa avancada & Trebnuchet ][ =] Elltguals] B £ 0 &% « | ®]| 20w
EEAE A EEiEe B —leessw QDM <@

Activar modo edigio ____—__.——-——'—'——\___—.__—_'____,__
o [ Lithzador auterticado
rouir cargos

% Notas

2] Grupos 9 Cirawvor alaragtes i_uur.uldr
HCéDia de seguranca Hi campos cbrgabdrios nests formulina, assnalados
"] Restaurar
Importar
%% Reiniciar

~|Relatdrios
I . ks

Figura 18 -Editar as definigées de uma disciplina

EDITAR AS DEFINICOES DE UMA DISCIPLINA ATRAVES DO MENU ADMINISTRAGAO

¥  Entrena disciplina que quer editar.
1. Clique Configuracéo.

2. Altere os campos que desejar.

3. Clique Gravar alteracées.

A seguir indicamos as principais op¢cdes que pode seleccionar quando configura uma
disciplina.

r

A

“/sr=m
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Confiquracoes gerais duma disciplina

Geral
Categonia’ @@ | Diversos b
MNome completo™ & Mome complelo da dscaphns

Nome owrte®™ & DECI

Numero de identificacdo da disoplina &

CuUm3no &
Trewaet « 1@Ep) ~ v gz~ B JT 05 = ¥ B o
EEEE v EEEFFE TS —l=dw QOQG@ o A
Camrio:
e

Formato & Fomato semanz] bl

Nameno: de cemanas ou topecos | 10 &
Data de nicio da discplna & 30 = [ Junho + 2008

Secpfes orufas Secpies poultas 530 apresantadas em fuma contraida

Nobioas a mostrar & 5 =

Mostrarnolas @ Sm w

Mostrar relabidnios de actividade & [T

Tamanho maximo de ficheiros enviados & CoMh ~

Esta & uma meta-disopinma? MSo =

Figura 19 - Opgdes de configuracao de uma disciplina (écran 1)

®» Categoria
E o grupo de disciplinas onde pretende incluir a sua disciplina.

®» Nome completo

Surge no topo da pagina quando o utilizador se encontra na disciplina e/ou na Caixa de
Listagem de Disciplinas.

®» Nome curto
Surge na barra de navegacao e corresponde a uma sigla criada para designar a
disciplina.

®» Sumario

Deve explicar de forma concisa e interessante o que € a disciplina. Também é mostrado
na lista detalhada de disciplinas.

®» Formato
Existem varios formatos para configurar uma disciplina:

o Formato SCORM onde os conteudos sao apresentados numa arvore

Ysr=m
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CONFIGURAR UMA DISCIPLINA

hierarquizada.
o Formato “social” onde a disciplina se torna um férum social de discussao

o Formato tépicos onde a disciplina é constituida por um conjunto de tépicos
onde podem ser colocadas actividades e materiais.

o Formato semanal que funciona como a disciplina por tépicos, mas estes
estdo calendarizados semanalmente.

®» Data de inicio da disciplina
Indica a data de inicio da disciplina e sé é relevante nas disciplinas do tipo Semanal.

®» Numero de semanas ou topicos
So6 é util para as disciplinas semanais ou por topicos e indica o nUmero de semanas ou
tépicos que constituem a disciplina.

®» Seccoes ocultas
Permite definir a forma como as semanas ou os topicos ocultos sdo exibidos aos
alunos. Esconder estes elementos € Gtil quando se esta a criar ou a modificar uma
disciplina ou quando se pretende ter um conjunto de recursos a disponibilizar mais tarde
aos alunos.

Existem duas formas:

o As secclOes ocultas (semanas ou os tdpicos) sdo apresentadas em forma
contraidas, ficando escondidos e aparecendo a indicacao: “Nao
Disponivel”.
o As seccdes ocultas (semanas ou os tdpicos) serdao completamente
invisiveis.
®» Noticias a mostrar
Indica o nUmero das mensagens/noticias mais recentes do férum Noticias, exibidas no
bloco da direita Ultimas Noticias. O forum Noticias surge automaticamente assim que
¢ criado a disciplina em formato semanal ou tépicos. Todos os alunos estao

automaticamente subscritos no férum e receberao via e-mail todas as mensagens aqui
introduzidas.

®» Mostrar notas
Define se os alunos podem visualizar as notas das avaliagées ou trabalhos realizados.

®» Mostrar relatorios de actividade:

o Sim: para além do professor os alunos também poderéao ter acesso a
todos os relatérios de actividade da disciplina e a respectiva listagem de
acessos.

o Nao: apenas o professor tera acesso a todos os relatérios de actividade e

Ssr=rm
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acessos a disciplina.

®» Tamanho maximo de ficheiros enviados pelos alunos.

Define o tamanho maximo dos ficheiros que podem ser enviados pelos alunos nos seus
trabalhos.

®» Esta é uma meta-disciplina?
Uma meta-disciplina engloba varias disciplinas, onde podem ser colocados recursos e
utilizadores comuns. Se uma dada disciplina for configurada para ser Meta-Disciplina,
pode ficar associada a disciplinas “filhas”. Os alunos que se inscrevam na disciplina

“filha” ficam automaticamente inscritos na Meta-Disciplina.

Inscriches

Plugins de inscricio &
Cargo por omissda

Disciplina com possibilidade de inscricdo &

Data de inico
Data final

Pariads de insericda

Motificacho de expiracio da inscricio

Motificar &
Alartar alunos &

Limiar &

Grupos
Modo de grupo &
Forcar &2

Agrupamento por omissao

Disponibilidade
Disponibilidade &
Chave de inscricdo &

Acesso a visibantes &

M

WValor por omissdo, do sitio (Registo Internao) |+
Valor por omissdo, do sitio (Aluna) * |

O Nie ® sim O Intervalo de dakas

| [l pesactivar
| [¥ pesactivar

Himitada | »

M&o [
Mao [
10 disfs)

Sem grupos i
Mao (v

Menhum *

Esta disciplina @sta disponlvel para alunos v |
Llpesmascarar

Méo admitir visitantes b

InscrigbéesFigura 20 - Opgdes de configuragao de uma disciplina (écran 2)

Configuracao das inscricoes

®» Plugins de inscricdo

Define o método de inscricao dos alunos na disciplina.

®» Cargo por omissio

(- SSI=Im
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Indica qual o cargo que sera atribuido a um utilizador quando seleccionar a disciplina.
Se pretender controlar manualmente a inscricao dos alunos, seleccione o cargo
Visitante. Se, pelo contrario, pretender que os alunos se inscrevam livremente na
disciplina, escolha o cargo Aluno. Neste caso, podera depois restringir o acesso a uma
disciplina com uma Chave de Inscricao.

Por defeito, os utilizadores assumem o cargo que foi configurado para o sitio, mas pode
ser indicado outro papel.

®» Disciplina com possibilidade de inscricédo
o Na&o: sb o professor ou o administrador € que podem inscrever os alunos
na disciplina
o Sim: é dada aos utilizadores a possibilidade de se inscreverem na
disciplina
o Intervalo de datas: é definida uma data inicial e final para os utilizadores
se inscreverem na disciplina.

®» Periodo de inscricédo
Permite definir um periodo limitado de tempo, durante o qual os alunos podem
inscrever-se na disciplina.

Notificacao de expiracdo da inscricao

®» Notificar
Permite notificar o professor quando a inscricdo dos alunos na disciplina se aproxima da
data limite de inscrigéo.

®» Alertar alunos
Permite notificar os alunos quando a inscricdo na disciplina se aproxima da data limite
de inscrigao.

®» Limiar:
Corresponde ao numero de dias com que a notificacao é enviada antes da expira¢ao da
inscricao.

Configuracao dos grupos

®» Modo de grupos
Permite definir a forma como os diversos participantes de uma disciplina podem ser, ou
nao, agrupados. Tem as seguintes opcoes:

e Sem grupos: todos os alunos fazem parte de um Unico grupo.

Ssr=rm
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e Grupos separados: 0 que os alunos de um grupo fazem nao é visivel para os
outros grupos. Permite reutilizar uma disciplina para varios grupos, dando-lhes a
impressao de que ela € direccionada apenas para eles. Pode apresentar
algumas limitagdes para uma disciplina semanal. Se a disciplina adoptar um
formato por topicos € mais facil separar os alunos por grupos e pode atribuir-se
um professor a cada grupo para que apenas seja possivel aos alunos verem o
professor que lhes corresponde.

e Grupos visiveis: o que um grupo faz é visivel para todos os grupos.

Configurar o acesso a uma disciplina

®» Disponibilidade
Esta opgéo permite-lhe "esconder" completamente uma disciplina a alunos ou

visitantes, mantendo-se no entanto visivel para professores da disciplina e
administradores do sitio.

Nao aparecera em nenhuma listagem de disciplinas, excepto para os professores da
disciplina ou administradores do sitio.

®» Chave de inscricdo
A chave de inscricdo usa-se para permitir apenas o acesso a utilizadores que

conhecam a chave. Esta chave s6 é necessaria da primeira vez que um utilizador
aceder a disciplina.

Se deixar este campo em branco, qualquer pessoa que tenha criado uma conta de
utilizador podera fazer a sua inscrigdo, simplesmente entrando na pagina da disciplina.

®» Acesso a visitantes
Pode optar por impedir 0 acesso de visitantes, aceitar o acesso de todos ou apenas dos
que conhegam a chave de inscricdo. No ultimo caso, o visitante tem que inserir a chave
de inscricao cada vez que aceder a disciplina.

Os visitantes podem aceder ao sitio ou a disciplina clicando sobre o "Entrar como
visitante" na pagina de entrada, mas nao podem deixar comentarios em féruns nem
mudar ou fazer quaisquer alteragdes.

Isto pode ser util guando quiser deixar outros colegas olharem para o seu curso, ou
para permitir que os alunos vejam o curso antes de decidir fazer a sua inscrigao.

Ssr=rm
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ADICIONARIRECURSOSIEVACTIVIDADES

srem
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16. CONHECER 0S PRINCIPAIS RECURSOS E ACTIVIDADESI

W =2I1-17117 \

SFM > WORDKP

Pesspas =) | Agenda semanal
E3 Partinpantes
&= Noticias
[{=il Pagina de texto. Recursos «——— Ectquetss.
& Féruns e 2 Matéria para o tests
@ ReECUrsos —3% B 45 vantagens do Edearning
& Referendos “J Manuais
) scopsicinicrs
Apontador para ficheiro,
JFpC o S 5 Junho - 11 Junha
- -
Actividades «
Mostrar urn directario. e Forum socizl 4
Pesoomerararmara s —3 €% 0 gue achou das actividades diesta semana?
) Exercicios Word —
A dministracao 2 Forum

i Ref d
?’gﬁ;gurr”aﬁz:d"; cerene® 11z Junhe - 18 Jur{ SCORM

Figura 21 -Disciplina com varios recursos e actividades.

Conhecer os recursos e actividades

®» Chat
Uma sala de conversa em tempo real.

®» Forum
Topico de conversa para quem quiser participar. Pode ser limitado a certos grupos de
utilizadores.

®» Glossario
Uma lista de termos e os seus significados.
®» Inquérito
Inquéritos para recolher informagéo sobre o que desejar.
®» Licdo
Uma licao para ser resolvida pelos participantes, pode ter tempo limite e varios
formatos.

®» Referendo
Um bloco com uma simples pergunta de escolha multipla em que os participantes
votam

Sistemas de Formacdo Multimédia Moodle para professores - Pag. 34/78



CONHECER OS PRINCIPAIS RECURSOS E ACTIVIDADES

®» SCORM/AICC
Permite colocar um pacote SCORM

®» Tabela
Cria uma base de dados para poder ser pesquisada.

®» Teste
Cria uma sequéncia de perguntas cotadas para os participantes resolverem.

®» Trabalho
Espaco para receber trabalhos dos participantes. Existem varios tipos de trabalhos.

» Wiki
Cria um espaco para uma colaboragcao de documentos Web criados por professores e
alunos sem que tenham que perceber HTML.

Ssr=rm
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17. PARTILHAR FICHEIROS NUMA DISCIPLINAI

Para partilhar ficheiros numa disciplina, tem primeiro que os adicionar ao Moodle.
Depois disso, deve Mostrar um apontador para um ficheiro ou pagina.

Se desenhar mostrar aos seus alunos um conjunto de ficheiros que eles podem
descarregar, pode criar pastas, devendo depois Mostrar um directorio. As pastas
também o ajudam a manter os seus ficheiros mais organizados.

SFM » MOODLE_&

Mome(s) Tamanho Moditicade ACga
B} Participantes

| Criaruma pasta | [ Seleccionariodos | [ Néo selaccionar nenhu.e

o Foruns

Enviar um ficheiro (Tamanho maximo: S0Mb) - f I

(] Browse.. 9

JProcurar nos foruns (-]}

r - y . )
Exgcular ] (| Emviar este fichairo 0
Pesguisa avaigada & [ T ]
Activar modo edigio
¥ Lonfiguragtes Nome(s) Tamanho Madificada Acgdo
b Atribuir cargos =
4 Notas | W) Aceder_ao_moodle.doc 10.5kb 24 Jun 2008, 11:11 Renomear
&% Grupos
B cuipia de seyurangs | Zom os licheiros escalhidos... |« ||
] Restaurar = = .
Importar | Criar wna pasta J | Seleccionar todos J | M&aseleccionar nenhum | Erviar um ficheir J
2% Reiniciar
|+] Relatdrios
14 Perguntas
%ﬂ::o Se desejar pode selectionar um ou vérios ficheiros
1l w» . .
- & no manu Com os ficheiros escolhidos, ..
TR A Coi 0 Nicheiros ascolidos |« | converter em zip. Isto permite-lhe poupar espago
Com os ficheiros escolhidos... no servidor e facilita ¢ futuro download de
Mowver pars outra pasta vitios fichelros.
Apagar completamente
Criar um argurso zip

Figura 22 -Adicionar ficheiros dentro de ua disciplina

ADICIONAR FICHEIROS A UMA DISCIPLINA

v Entre na disciplina onde quer partilhar ficheiros.
1. Clique Ficheiros.

2. Clique em Enviar um ficheiro.

® E aconselhavel organizar os seus ficheiros em pastas, para poder partilhar uma
directoria com os alunos. Doutra forma tem de escolher partilhar tudo.

3. Clique Browse para escolher o ficheiro desejado.

4. Clique Enviar este ficheiro e aguarde que o ficheiro seja enviado.

® se desejar pode seleccionar um ou varios ficheiros e no menu Com os
ficheiros escolhidos... converter em zip. Isto permite-lhe poupar espago no
servidor e facilita o futuro download de varios ficheiros.
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18. ADICIONAR UMA ETIQUETAI

Uma etigueta permite adicionar titulos ou texto, directamente na pagina principal duma
disciplina.

Podem ser formatadas como titulos, com diferentes tipos e tamanhos de letra e
avancadas para classificarem e organizarem as actividades e os recursos disponiveis.

Podem também se utilizadas para colocar um bloco de texto importante, que ficara
visivel para todos os alunos da disciplina.

| Desactvarmodo edicio |

Norma da utibzador: Adrmin SPH. (Sar)

o.km-m modo edigin | '

Nesta plataforma pode aceder
a cursos de Informatica

T ].ﬂ.dlcmnur UIm recurso I-] i 'n_ ..... ri ]

e Inseni eliquata :l Wa wet
SCTever pagina ge texto

Escrever phgina web Mesta plataforma pode aceder

a cursos de Informatica
Aponiador para iicheino ou phging
Wostrar um direciono
Adicionar um pacote IMS de conteddo

disciplinas
L]

U tirmos nolicias =

o s m=14
L o Comegar um novo tema...
L1 {#anda ndo foram publicadas
roticaas)
Texta da etigueta™ @
© )
Trebaschet =] 1Ept) [=] =] tngual=] B £ U & | > » |®]| 2 o=

EEEE(MN|EEEE G —less QOQGR| 0@

Coamindny;
‘. A
Definicies comuns do rddulo
" Mostar opgiies avancadas |

visivel | Mostrar [= ]

®| Grenvar alleragiies e regresar a discpling. |:l Cancelar |

Figura 23 -Adicionar etiqueta

CRIAR UMA ETIQUETA.

1. Clique Activar modo edicéo.

2. Clique Inserir etiqueta no menu Adicionar um recurso.
3. Preencha os campos obrigatérios.
4.

Grave as alteracoes.

f%stm
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19. ADICIONAR UMA PAGINA DE TEXTO

O Moodle permite-lhe adicionar paginas de texto as suas disciplinas. Cada pagina de
texto tera que possuir um titulo, que sera mostrado na pagina na forma de um hiperlink.
Depois de clicar sobre o hiperlink, o aluno vera o conteudo.

Saber:

0 que € o moodle

Camao criar disciplinas

Cama adicionar utilizadores

O que =30 cargos @ como 05 atribwar
Como criar eventos

Para que servam os blocos

Como adicionar actividades & recursos

Ulkima alteracio: sexta-feira, 27 Junho 2008, 10:34

Figura 24 -Exemplo de pagina de texto

TremuTet w LfEpG w Ugaw B I O & = = o
EEINR v E-EEES —Jwmee QOOGR o @A

Wy T

Escrgwer pagina de texto

Texto compdeto”
\

—~——

Formato &

: Formato de texto simplesiv|

Auto-formatacio Moodle
Formato HTML

Formato de texto simples
Formato Markdown

[ Gravvar sBeragfies & regresar 3 deoping ] Gravar alleracies & mosks

- el

W Campos obngatones nette fomedang, assmaladoet (om ™

r

A

“/sr=m

Figura 25 -Adicionar pagina de texto
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CRIAR UMA PAGINA DE TEXTO

¥  Entrena disciplina em modo de edigdo e no menu Adicionar um recurso
escolha a opcdo: Escrever pagina de texto.

Preencha os campos obrigatérios.

1
® Sse escolher o formato: Auto-formatacédo Moodle pode usar atalhos para criar
caricaturas e algumas tags de HTML.

N

. Grave as alteracoes.

Auto-Formatacao Moodle

A auto-formatacdao Moodle, permite usar algumas tags de HTML e atalhos para imagens
(caricaturas) para mais facilmente escrever o seu texto de maneira mais expressiva.

T SOITISO L= riste
E= grande somso D = timedo i
cbsbald </b> texto em negrito
] a piscar o olho D corado =1 cisitdlica <fis texto em itdlico
. cussublinhada </u> Lexto sublinhado
@ musturado i@ benos - fu
<font size="1">pequeno</ffont>  latrs paguens
v V. I 0) g ;
@  pensativo ' @ pahaco <font size="4">grande <ffont>  |etra grande
l@ lingua de fora P @ olho preto P <font color="grean">cores</font> texto a cor
aul> elizum-</hiz <hiz>dois <Nz <ful>
® came B ® zangado & * um
+ dois
'ﬂ' tolerante @ morto m-r hrs
@  ohosabertos & ©  adormeddo
@ surpreandido s ﬁ may |8

Figura 26 -Atalhos para auto-formatagbes
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20. MOSTRAR UM DIRECTORIO)

Ao mostrar um directorio esta a disponibilizar aos alunos, todos os ficheiros que la
colocou, para que estes possam visualiza-los ou descarrega-los.

Nome{s) Tamanho Modificado
C 3 bytes 27 Junho 2008, 10:18
icao .doc 2 bytes 27 Junho 2008, 10:10

Manuais_2008 0 bytes 27 Junho 2008, 12:13

Mamuals_200 14.6kb 27 Junho 2008, 12:18

Metodos_avancados.doc 3 bybes 27 Junho 2008, 10:19

&y Ly E A

Figura 27 -Exemplo do recurso mostrar directcrio.

DISPONIBILIZAR FICHEIROS PARA OS ALUNOS ATRAVES DO RECURSO: MOSTRAR UM
DIRECTORIO

¥  Entrena disciplina onde quer disponibilizar ficheiros para os alunos.
1. Clique Activar modo edicéo.

2. No bloco central em Adicionar um recurso escolha a opgdo Mostrar um
directorio.

® Caso o formato da disciplina seja semanal ou topico pode adicionar o recurso
em semanas/topicos especificos.

3. Preencha os campos obrigatérios.

4. Escolha a directoria que vai ser partilhada

® se quiser pode limitar a partilha a certos grupos/agrupamentos (tém de ser
criados previamente) através das Opgcoes avancadas.

9. Grave as alteragoes

f%stm
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CONHECER OS TESTES E TIPOS DE PERGUNTAS

21. CONHECER OS TESTES E TIPOS DE PERGUNTAS]

Um teste é constituido por varios tipos de perguntas que sdo armazenadas numa base
de dados, podendo ser reutilizadas na mesma disciplina ou até em outras disciplinas.

Com excepgéao da pergunta tipo Ensaio, todas as outras sdo avaliadas
automaticamente facilitando o trabalho de correc¢ao. Na figura seguinte pode ver os
tipos de perguntas que é possivel adicionar a um teste Moodle.

1% Faga comresponder co frecta meant
Pontuagies: -
i) ¢ wsado para =0 poder assocar]  GOIMESPONdEncia correcta. Im_l
E wma actividade usada para des cutir temas, Escolha [=]
E wm bipo de curso cujos tépicos =80 agendsdos dentro de um certo intervalo de tempo. Ezcolha k Escolha. . 3 -
| Erwinr | Escalha...
Semanal L
Perguntas sobre disciplings: $—————1 [DesCri Géﬂ Farum
4 Diga por palavras suas o que s3o disoplinas e para que servern, "ﬂ"g rup amento
Pontuapies:
-f1 Respasts: E—— =1 [1eee [=] Elliga=]l B 7 U & | % «' | #) | e o
EFEAE | SR Gl —Jesw QO0SR o @
Ensaio.
Caminhay:
|
[ G |
<} Escolha as respostas correctas
Pontuagles: Escolha multipla.
-f1 Ezt@lbha pélo menas & 02 alundd Ao podem var 32 SUsE notas

UME réspasta
be. Existem achividades que permitem 305 alunos enviar ficheiros para dassficagio

. Pode criar cursos com Topico S mensais

d. Pode criar um curso oom um pacote SCORM

: Exnagr h
4% Um agrupamento & um conjunto de...
Pontuagles: _ Resposta curta.
-1 Rasposta:
(]
5% Quantos formatos de disopbnas exisbem?
Fontuagies:
-f1 Rig pasta:
(iEmder] Resposta numerica.
6% O modo die edigdo de uma disaplina 5 esta dispomivel para administradoras
Pontuagles: .
-1 Resposta: Verdadeirn Verdadeiro/falso.
Falso
j Emmviar h

| Grenver, sem emder | | Emdar phugins || Emviartudo e teminar |

Figura 28 -Exemplo de um teste.

Cors

sistemas de Formacao Multimédia Moodle para professores - Pag. 41/78




CONHECER OS TESTES E TIPOS DE PERGUNTAS

Um teste pode incluir varios tipos de perquntas sendo as mais uteis:

®» Descricdo
Este elemento, na realidade ndao € uma pergunta, servindo para poder colocar
texto/imagens numa parte do teste.

®» Ensaio

E colocada uma questdo para o utilizador responder com um texto/composicéo. E o
Unico tipo de pergunta (das predefinidas) que necessita avaliacado manual.

®» Correspondéncia correcta

Cria um minimo de trés perguntas e associa, a cada uma delas, uma resposta correcta
que ira ser baralhada. O aluno devera fazer corresponder a cada pergunta, a resposta
certa.

®» Escolha multipla
As perguntas de escolha multipla podem ter uma Unica hipotese correcta, ou varias.

®» Resposta curta
E uma pergunta directa que vai ser respondida com texto, normalmente apenas uma ou
duas palavras. Pode definir varias hipoteses correctas de resposta e cota-las de
maneira diferente.

®» Numérica
E idéntica & pergunta de resposta curta, mas o utilizador s6 pode responder com um
valor numérico. A vantagem em relagao a pergunta de resposta curta, é que pode
definir margens de erro para os resultados.

®» Verdadeiro/falso

E um tipo de pergunta simples que consiste apenas numa afirmacao que o utilizador
classifica como sendo verdadeira ou falsa.

Todos os tipos de pergunta permitem configurar sugestdes e feedback para respostas
correctas e erradas. Outra possibilidade util € a de colocar imagens (através do editor
HTML) juntamente (ou em vez de) com o texto da pergunta.

Ssr=rm
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22. CRIAR UM TESTE

Garal I

N-:.lrul"!-.:l*(_ e

Introducio &

U recurso il Wi
\Adicionar uma actividade |+ |
Adicionar uma aciividade
Chat
F i

u| Gloss&rio
Inguérito
Ligéo
Feferendo
SCORMAICT

(1 Jerm—

Frabalhos
Errvio de ficheiros avangado
Texto emelinha
Errvio de um dnico ficheiro
Trabalho de casa

ik

“MWorkshop

T retbchsst I-l 1 {8 pt) I-l -] Lingua -l B J U8 | = « | W | e

EEEE N |SEEE TS —J-maee QOGP <@

ICHOmar 3 CampOs Mais para comentanos

Gravar alteracies e regresar & discipl 9 Grevwar alteraciies e mostrar )

Cancellar

Figura 29 —Criar um teste.

ADICIONAR UM TESTE

v Active 0 modo de edicéo.
1. No meu Adicionar um recurso clique Teste.

Preencha o nome do teste, e opcionalmente configure as opgcdes mais abaixo.

o |

Grave as alteracoes.

CONFIGURACAQ DE UM TESTE

®» Sincronizacéo
Permite definir a data de inicio e de entrega do teste, o tempo que o aluno tem para o

fazer, e no caso de permitir mais do que uma tentativa, o tempo minimo de espera entre
tentativas.

®» Mostrar

Define o nimero de perguntas que quer em cada pagina por defeito. (pode alterar as
quebras de pagina manualmente mais tarde se assim o desejar). Pode ainda definir se
deseja que as perguntas sejam aleatérias ou apenas que a ordem seja baralhada.

®» Tentativas

Se deseja que seja possivel repetir o teste € aqui que define o niUmero de tentativas.
(ilimitadas por defeito) No caso de permitir mais que uma tentativa, se definir que cada

Ysr=m
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CRIAR UM TESTE

tentativa é construida a partir da dltima, o aluno pode parar o teste a meio, sendo que
voltara a posicao anterior, quando voltar a entrar no teste.

O modo adaptavel permite que o aluno, no caso de errar, possa responder varias vezes
a mesma pergunta sem ter de repetir o teste, sofrendo penalizacées na pontuagéo por
cada tentativa falhada. Pode também acontecer que quando o utilizador erra
repetidamente a mesma pergunta, o tipo de pergunta possa alterar-se para facilitar a
resposta, embora valendo menos pontuacédo. Por exemplo, uma pergunta de resposta
curta pode passar a pergunta de escolha multipla.

®» Notas
Escolha o método de avaliacao que prefere:

¢ Nota mais alta: A classificacdo final € a mais elevada (melhor) em qualquer
tentativa.

¢ Nota média: A classificacao final € a média (média simples) de todas as
tentativas.

e Primeira nota: A classificacao final € a que se obtém na primeira tentativa (as
outras tentativas séo ignoradas).

e Ultima nota: A classificacdo final é aquela que é obtida apenas na Gltima
tentativa.

Defina se vao ser aplicadas penalizagdes quando um utilizador escolhe uma resposta
errada. E por fim escolha com quantas casas decimais vao ser arredondadas as notas
dos utilizadores.

®» Opcoes de revisao
Defina o que deseja que os alunos vejam nas trés situacdes seguintes; logo depois de
fazer o teste, depois de fazer o teste e antes de acabar o prazo de entrega e depois de
acabar o prazo. Comentarios e sugestdes sdo definidos ao nivel de cada pergunta.

®» Comentario global
Sao comentarios que aparecem quando um utilizador termina o teste conforme a sua
nota. Se acrescentar uma fronteira aos 80% e meter no comentario “Bom trabalho”
todos os utilizadores que acabarem o teste com nota entre 80% e 100% vao ver “Bom
trabalho” no fim do teste.

Ssr=rm
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MoDo DE EDICAO DE UM TESTE

Este é o0 aspecto do modo de edicdao de um teste, antes de Ihe adicionar perguntas:

ir "-;."!*.p'r.‘;; P 5 wch 5 Vg g

Pergumtas  Categonas  Omportar  Expor CEtEQGI'iE das PEFQUI'ItEIS-

Perguntas neste teste Base de dados de pelsy
Merhuma pargunts tem ai0 mienda andd Categarta Vali po orel 1A para Friras baa &l (_I

¥ Mostrar perguntas de subcategonas

Mostr s taembim Dergurtas Srisjat

MofEras it db DEngents B MTMENE 0f pErgUnNTas

Adicionar nova pergunta |— criar nova pergunta [Escolha . [=] @

Escolha...
W Calculade

Desengla

Emzaio

Garmespandéngcio Cormecta

Fiespostas embebides (Cloze)

Escolha mitipla

RiEsposta cuts

Murnérnica

Comespondéncia de respostas cudas alestbnas
Vardadeinofalso

Figura 30 —Modo de edicdo de um teste ainda sem perguntas.

Este é o aspecto do modo de edicao, depois de lhe adicionar perguntas:

Fode mover a quebra de pagina
para onde cescjar (s for a final,
| sera duplicada ao mover)

Rl oy WIS Lol o Evdstoar

Imporiar Exportar

Remover pergunta do 1€st€. |ge dados de perguntas

Perguntas neste teste

Ordem & Home de par Thps S Acgda Cairgoria

A ol ~ofiJ¢ “uowa| Para adicionar varias pergunias
: v T el o o | ao teste rapidamente, use as
' . s csmsens| ChECKbOXES € Clique: Adicionar
P (el I == | ao teste.
[ e Escolia Z"
7 i g I T -
= | DEMIUIESS O DS W R =
WaE §x ErEc O
. WaT TR LD (8
Mostrar quebras de pagina. Py i i
WaAT X THLET a2
WATTE i res =
Anotas de todas as perguntas feawax 0 % — -
somadas devem corresponder || Foitibiimaen
a nota maxima. — jdAdcmarnoeskh,  Aseaw | Moverpwm»
ekt i rvessfa pepd FRICEL P (7 -

Acliesonar ';;.‘-ﬂ;-i;".._: seatinas | Adesoont |

i Y

1. Adicionar ao teste. WaEd % O

2. Previsualizar a pergunta. —

3. Editar a pargunta. cAAs R
4 Alterar a cateqoria.
5. Apagar a pergunta.
6. Seleccionar para executar accoes em massa.

Figura 31 —Modo de edigdo de um teste ja com perguntas criadas.
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23. ADICIONAR PERGUNTAS A UM TESTE

 Geral

Categona | Valor poromiss3o para EXCELXE (7) E]

( Mome da pergunta” o

Texto da pergunta &

e.-hu:hﬂ =] [1@pt) [=]] ] [trgua[w] B F U & | % « |B]| = o
EEEES| MM SEEE HTh| —Dheve QOQa@| |

________.-—-“W

( Mota para a pergunta pré-definida™ 4 e
Sugestano & f—

Trebuchet [=][1ept) [ Elltnga[=] B £ U §| % = |®]| o=
EEEEIMH|EREE T —Dbeosw QOCGR| ©

! Sugestao & o texio que val aparecer a todas

Caminho: os utilizadores depois de responderem a

perglinta, [guer seja corectameante ol ndo)
Comentarios

Trebughet 1gpt) [=] =l[tngua[z] B £ U 8| ™% = |®] |« s

EEEE MMN|IE=EE Tdh —hseéaesw| QOO0 E| <

Caminho;
Comentarios € o texto que val aparecer no

fim da pengunta depois de terminado o teste.

@ Grawvar alteragiies _]. Cancelar |

Figura 32 —Adicionar pergunta do tipo Ensaio a um teste.

CRIAR UMA PERGUNTA DE ENSAIO

¥ Entre no teste em modo de edicao clicando na respectiva hiperligagdo. Na
Base de dados de perguntas, na caixa Criar nova pergunta, escolha o
tipo Ensaio.

Preencha o nome da pergunta.

1.
® Onomeda pergunta é usado apenas durante a edicao.

2. Escreva o texto da pergunta. (a pergunta propriamente dita)
3.

4.

Atribua uma cotagéo para a pergunta.

Grave as alteracoes.
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Geral

Categona | valor por emissdo para EXCELE (T) E]

[ Nome da pergunta” o

Taxto da pergurts &

ehuchet =1 [=]] Ellugn=] B I U & | % < |#]| o &
EEEE||EEEE T —dede | AOGOHHR| | @

.____...--""'--.-——h-""‘—-—._‘____._._-—'—__
-—_—-—'-..-—-‘h‘-‘—-.____—-—"—-__

(Hnta para a pergunta pré-definida™ |4 9
Factor de penalizacio™ @ g9

Sugestan i

Trebuchet [=] [1zp) [=] =] ingz[-] B 7 U & o x| ]| e oe

ESEENN | EEEE HA|l—beaewe DOO0SH oA

| Camirie: Defina se o utilizador vai pocler escolher apenas

uma o varias respostas.

Uma ou miltiplas respostas? | Apenas umaresposia =] e—
Misturar respostas aleaténamente &
L Defina se as respostas vao ser numeradas
Tipo de numeracso das respostas? [a_b_e. 3 i alfabetica ou numéricamente,
Escelha 1
Resposta
NOE2 | Nenhum 3
Comentarios T

No caso de permitir mais que umresposta asoma |z (howls] B 7 U § [ % «° | &) | «2 o
das notas das hipoteses correctastemdeser 100%. |3y | — @ e QO Qa@R © @

_'JJ—_—\—[- [ Graver alteracies e

Figura 33 —Adicionar pergunta do tipo Escolha Multipla a um teste.

CRIAR UMA PERGUNTA DE ESCOLHA MULTIPLA

v Entre no teste em modo de edicdo. Na Base de dados de perguntas, na caixa
Criar nova pergunta, escolha o tipo Escolha multipla.

. Preencha o nome da pergunta.
Escreva o texto da pergunta.

. Atribua uma cotacéo para a pergunta.
Escreva a resposta e a nota a atribuir.

Repita o passo anterior para cada resposta que deseja ter como opgéo.

Grave as alteracoes.
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Geral

Categona |valor poromissdo para EXCELSF (7) |E]

(' Home da pergunta” o

Texto da pargunta &

e.-huchet [=][1p) [=1] [#][tngus[s] B &£ U & | > » |#]|
EEIE I H|EEFF Ral—dees QOQSR| A

 —

N

(Nota para a pergunta pré-definida™ |4 9
Factor de penalizagdo™ & (g1

SugeEstio &

Trebuchet [=][1¢apt) [=] [#][tingua[e] B & U & | % «* | B | > O
EFEIE|Tu|SERE G —Desw QOQHH o |@

Defina se a resposta € sensivel a maldsculas
e mindsculas.

| caminha:
(o] |

. Sensiblidade a | NEo, nEo distingue entre maidsculas @ mindsculas El
maisculas/minisculas

Respostas corractas Tem que preancher pelo menos uma po ssivel resposta. Respostas em
branco ndo serdo consiceradas .

Resposta 1

Resposta

{ Nota | Nenhum [=]

Comentérios

Trebuchat [=][1(ept) [=] [clltrguals] B £ U & | % x' | B | 2w
EEFE M| |ISEEE T —hwaéw QOQGMR| @

—

( Gravar alteracies e

Figura 34 —Adicionar pergunta do tipo Resposa curta a um teste.

CRIAR UMA PERGUNTA DE RESPOSTA CURTA

¥ Entre no teste em modo de edicdo. Na Base de dados de perguntas, na caixa

Criar nova pergunta, escolha o tipo Resposta curta.

I—L

. Preencha o nome da pergunta.

N

Escreva o texto da pergunta.

Atribua uma cotagéo para a pergunta.

Escreva a resposta e a nota a atribuir.

o

diferentes. Pelo menos uma delas deve ter 100% na nota.

jon

Grave as alteracoes.

Crm
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Geral
Categona | Valor por emissfo para EXCELXF () Z
( Mome da pergunta” o
Texto da pergunta &
em =11 [=] [Flluge]=] B I U &| = & |B] |
EEIE nw|CEEFE W% —deesw QDGR o | @
_____-..-"____-"“'--.._____-_-_____.—-——

Imagem 2 apresentar A cua discoling zinda ndo tem nenhuma imagam
( Mota para 3 pergunta pré-definida™ |4

Factor de penalizacdo” @ 01

Sugestao @
Trebuchet =liex =] Flliga=] B Z U 8| < |[#]| oo
EESE v | EEEE T —deeew | QOgSGR A

Defina se dzseja baralhar a ordem das perguntas.

!

Baralhar @ &

i

Escolhas disponiveis Terd gue preencher pelo menos trés perguntas. Respostas 2 branco n3o
serao usadas.

Pergunta 1
L1 —
{ Resposta
Pergunta 2

( Grawvar alteraciies e

Figura 35 —Adicionar pergunta do tipo Correspondencia Correcta a um teste.

CRIAR UMA PERGUNTA DE CORRESPONDENCIA CORRECTA

v Entre no teste em modo de edicdo. Na Base de dados de perguntas, na caixa
Criar nova pergunta, escolha o tipo Correspondéncia correcta.

Preencha o nome da pergunta.
Escreva o texto do bloco de perguntas.

Atribua uma cotagéo para o bloco de perguntas.

1.

2.

3.

4. Escreva a pergunta e a resposta correcta.
® Repita o processo pelo menos 3 vezes.
5.

Grave as alteracoes.
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24. ADICIONAR UM APONTADOR PARA FICHEIRO OU PAGINA|

Achconar um necurso
Insénr ebqueta
Escrenver pAgina de et

7 { TR W
o Apontador para Scheiro ou pagina
Mosirar um dweciono
Adicionar um pacote IMS de conteddo

W | AdvCronar um recurso 1=| &

d | ACMCIONar um gCurgo

\¥ai mostrar o interface que
usou anterlormente para
adicionar ficheiros.

Escalha um dos disponiveis
ol adiciane wum nava.

Mome(s) ( e

Sumano &

Trebuchet =] [1Ept) [=]

FEEIEE| M| =S

[ Caminto:

=]

hra ficheiro ou pdgina

Localizacdo |pipyy

He identificagio &

> | Escolha ou emae um ficheairo ..

l Frocurar pédgina Yab. . |

N

e, Granvar alieracies e regresar adisciplina D Grawvar alteracies e mostrar

| Cencelar |

Ha campos obrigatdrios neste formulanio, assing

Figura 36 -Apontador para ficheiro ou pagina

DISPONIBILIZAR FICHEIROS PARA OS ALUNOS ATRAVES DO RECURSO: APONTADOR
PARA FICHEIRO OU PAGINA

ficheiro ou pagina.

@

ol

Grave as alteracoes.

¥  Entrena disciplina onde quer disponibilizar ficheiros para os alunos
v Active 0 modo de edigéo.
1. No bloco central em Adicionar um recurso escolha a opcao Apontador para

Caso o formato da disciplina seja semanal ou tdpico pode adicionar o recurso
em semanas/tépicos especificos.

Preencha os campos obrigatérios.
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25. CONHECER 0OS TRABALHOS QUE SE PODEM PEDIR AOSI

ALUNOQ

Um trabalho permite que um professor especifique uma tarefa que os alunos devem
preparar em conteudo digital (em qualquer formato) e enviar para o servidor, para que o
professor, se assim o entender, o possa avaliar. Alguns trabalhos tipicos sao
composicoes, projectos, relatérios, etc.

®» Envio de ficheiros avancado.
Util para receber um ou mais trabalhos (pode limitar) de um utilizador em formato digital.

®» Texto em linha.
O trabalho é escrito no proprio Moodle, sendo Util para composicoes ou textos curtos.

®» Envio de um unico ficheiro.
Util para quando se deseja receber apenas um ficheiro em formato digital.

®» Trabalho de casa.
Ao contrario dos outros trés tipos de trabalhos, este ndo tem feedback da parte do
utilizador. Trata-se apenas de trabalhos ou informacgéo disponibilizada aos alunos, mas
cujo resultado nédo sera devolvido ao professor.

E atil para mandar os alunos fazerem pesquisas ou exercicios de caracter ndo
obrigatério.
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26. PEDIR O ENVIO DE FICHEIROS OU TEXTOI

Exemplo de envio de ficheiros avancado:

Envie o trabalho final do curso por agui.

Disponivel de: sexta-feira, 27 Junho 2008, 13:50
Data de entrega: sexta-feira, 4 Julho 2008, 13:50

Enwio

Ainda nenhum ficheiro foi enviado

Enviar um ficheiro (Tamanho mazimo: ZMb)

Browse_

Emviar este ficheiro

Figura 37 -Exemplo de enviar um ficheiro de trabalho
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Geral
-
Nome dao trabalka®

Desscngdo™ &

Trabwichet [w] [10pt) [w] o] ngu[w] B £ U & | 5 « |®]| w2 ™
EFEIE G| |SERE G —d=eew BOQ0SE| <@

L.

Defina o limite de tempo no qual o trabalho
FJ-::-('P Sar enyilado & se parmile que %i—"_]rl i-"'l'-'ld(ll:l
fora desse prazo

Wota g (100 [-] %
3 Dizponivel d& 372 [Junho  [=][ 2008 [=] 13[=][50]=] I oesactivar
b [k e eritrega [4 Z Julha :| 2008 ZI 13 Z 50 Z| Oesactivar
by I @ riviar fora do prazo | pio ?]
Envio e ficheiros avancado Mota maxima do trabalho.
Tamanho minimo | 2pl E‘

Parmitir apagar & Sirm = T

Huimero maximo de fitheairos enviades 3 [=] h

i Defina tamb€m o tamanho méaximo que o
Parmitir anotagbes H#o T|

trabalho pode ter, e o numero de ficheiros.

Ocultar a descricho antes da data | NEs z‘
disponivel &

Envigr anuncios para os professores | Nag Il
pelo cormeid elecrdnico &

Habiltar Enviar para Avakac3o & M&a z‘

e Grensar alaraciies & regrasan & disCaplina ]Guma:alnarm;ﬁeeemuaus_
Cancelar

Figura 38 -Adicionar um trabalho

ADICIONAR UM TRABALHO: ENVIO DE FICHEIROS AVANGADO.

¥  Entrena disciplina em modo de edicdo e no menu Adicionar uma actividade
escolha a opgao Trabalhos: Envio de ficheiros avancado.

1. Preencha os campos obrigatérios.

N

. Grave as alteracoes.

® 0 trabalho Envio de ficheiro Gnico é idéntico mas no tem opcao de definir o
numero de ficheiros a enviar.

PEDIR UM TEXTO SIMPLES

Em alternativa, pode criar-se um trabalho Texto em-linha, que o aluno pode escrever

na plataforma e submeter ao professor para avaliacdo. Exemplo de um trabalho Texto
em-linha:

r

A

“/sr=m
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Dascrava bravamanta as prinapag vantagans do Excal

tarca-fera 1 Juho 2008, 13:40
tarza-fairs, 8 Julha 2008, 13140

Trebuchat
EEIE 1™

Envio® &

) T

[] [tisp) = [=] [Ungual=] B & ¥ & | & = | ®)

EiEieTdh —dewe DOHpR @

_——l-—.-#-_
Figura 39 -Enviar um trabalho escrito.

&7 UM FECUE0 3 v

| Adicionar uma acihvidade - Mome do trabalho™ A

Adconar uma actadade ——

Chatt e Descricao™ &

Fomum
aru Glossana

:_rl_'-_'I:EII[EI Trebuchet [=][1(apt) [=] [=] [inqual=] B & U & | % x| B]| &9 0

Ighoe - F W —— e i r | -

Rferendo EEEE|vn|SEEE Th| —beedée QOQSGE| ©| @

SCORMAAICT
aru Tabela

Teste

Trabalhos

BAM AL J
Texto emclinha

e D de um unico ficheiro

W::‘"‘b"“‘:‘ decasa _ Defina a nota maxima que

) Caminho: este trabalho pode receber.
I
+*
Motz & 100 [+]
Disponivel de |4 |z| Julho |z| 20033 133 401] Tl Desactivar
Datadeentreoa g [»| Juke  [«] 2008[=][13[=]|40[=] [ Decactivar

9 [ Grawar alteractes e regresar & disciplina

o

Figura 40- Criar um Trabalho Texto em-linha.

PEDIR UM TRABALHO: TEXTO EM-LINHA.

\ 4 Active o modo de edicdo.

Preencha os campos obrigatorios.

ol

Grave as alteracoes.

1. No menu Adicionar uma actividade clique Trabalhos: Texto em-linha.
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27. PEDIR UM TRABALHO DE CASA|

Ao contrario dos outros trabalhos, este nao tem feedback da parte do utilizador. Trata-

se apenas de orientagcdes ou informacao disponibilizada aos alunos, mas cujo resultado
nao sera devolvido ao professor.

Exemplo de um Trabalho de casa.

Faca o5 exerccios do manual nas pagimas 15 e 16.

Figura 41 -Exemplo de Trabalho de casa.

Ui FECUFS0 ZI !
|A|:Ii|:iu:u nar uma aciividads ]Ll
Adicionar uma aclividade
Chat
Fomm
U Glossério
Ineyiiérite
Lig#a
Fuafarendo
SCORRMAICT
y Tehela
Teste
Trabathos
Ernio de ficheiros avancado
Texto em=linha

m i nico f rg
o Trabalho de casa :I

Wik

Mome do trabalho ™

e Descrigio™ &

Trebuchet =] tapty [=] Elligez] B £ U &% < |#]| v o
EEEEN|ICEEE GG —dede QOB | @

Defina a nota maxima que

| Caminho: este trabalho pode receber.
I
4
Motz & 100 [~]

Bisponivelde 1 [+] Julho [=] 2008[=][13[=]| 40 [=] ClDesactivar
Dista de entreds (g [+] Juho  [=] 2008[=]|13[=]| 0[] Tl Desactivar

9 [ Gravvar alteracies e regresar & disciplina 1

Figura 42 -Adicionar Trabalhos: trabalho de casa.

ADICIONAR UM TRABALHO DE CASA.

v Active o modo de edicdo.

[0 ™ |

1. No menu Adicionar uma actividade clique Trabalhos: Trabalho de casa.
Preencha os campos obrigatérios.

Grave as alteracoes.

&sem
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28. CRIAR UM REFERENDO)

Um referendo € uma actividade muito simples — o professor coloca uma questéo e da
uma lista de respostas para os alunos seleccionarem uma. Pode ser uma forma util de
auscultar a opiniao dos alunos, para permitir que os alunos votem na direc¢ao que
devera seguir a disciplina, ou para chegar a um consenso na investigacao.

Pode ver um exemplo de um referendo na seguinte imagem:

Estolha & opclo que malhor & adapta em tarmas das
dificuldades (ou falta deslas) gue senfiu nas actividades desta
cemana.

Muite fices

Faees

ACRSEIes

Algo dificeis

Muite dfieais

: Grevsar & minha @scolha

Figura 43 -Exemplo de referendo.

Plataforma de E-Learming SFM y
Morme do referendo®

1 Adicionar urna actvidode | oekricSo do referando® @

&4
. % T ookt =] [1asety [=] Elliguz] B F U 8| = « |®)| v
IR 10 cquésrive

rli EEAN M SEEE R —Dhwdw QOoGE| ¢ @
oneflerendn

e 5 Tabothos —_— — —
= Emao de fichairos avengado

et NoE] Tasio em-linha
= Ervio die um dnico ficheing

Escoiha g
Tratalho de casa e
Adicion Wiki Limite

i@ |Adicionar urna achvidade |=]

Escolha 2
-] Escolha

Liree

Escnlha 3

——-"""-'_."'"-u.u_.-—-""____
— T e

Modo de grups & Mo hé gupos E‘
visivel [hagsrer[=]
g0 de identifica gdo 4

Cabaguaria na paits | Hio cetegorizada =]

| Masiras opEiies

0 Gravar sltorsgies ¢ ogossr & dscipime |} Graver aherscies @ mostar |
Cancelar

Ha campos obangatinos neste formuland, assinalado

Figura 44 -Adicionar referendo
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ADICIONAR UM REFERENDO NA PAGINA PRINCIPAL.

¥ Active 0 modo de edicao.

1. Clique Referendo no menu Adicionar uma actividade.
2. Preencha os campos obrigatérios.

3. Escreva as opgdes de resposta.

4. Grave as alteragoes.

Ssr=rm
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29. CRIAR UM INQUERITO PREDEFINIDO

O Moodle vem com inquéritos incorporados baseados nos modelos ATTLS (“Attitudes
To Thinking and Learning Survey”) e COLLES (“Constructivist On-Line Learning
Environment Survey”) ambos modelos ja testados e bastante usados (para mais
informacdes pesquise os modelos).

Plataforma de E-Leaming SFM e 3
Moma(s)®
Y E,rat Tipo de inquerite™ &  [Escolha.. [=]
crum Introdugdo habitual |Escolha.

Glocséy ATTLS (verséio de 20 alineas)
A, Inguéents Incidentes criticos
o0

COLLES (Fealidad)

11 Adconar uma aciradade

Feferendo COLLES (Realidad & Preferéncias)
£ SCORMMAICC COLLES (Prefergnciss)
Tebela = J
7y Teste L
-.Zi:;_—:l Trabalhos = N
= Emvio de ficheiros avancado
it i mN
£%  Envio de um dnico ficheiro capho @

Trabakho de casa
Adiciol Wiki

& |Adicionar uma achvdade

Categoria na pauts | N&o categonizado Z|

e | Grawar alteracies e ragrasar & disciplina j Grawvar alterasies & mostrar |
: Cancelar

Administrac.

e X 2 do

Figura 45 -Adicionar inquérito

ADICIONAR UM INQUERITO PREDEFINIDO.

v Active 0 modo de edicéo.
1. Clique Inquérito no menu Adicionar uma actividade.

. Preencha os campos obrigatérios.

[ ™|

. Grave as alteracoes.

f%stm
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30. CRIAR UM FORUM|

Um férum serve para facilitar discussdes de temas especificos com os utilizadores de
uma disciplina.

Sobre esta disciplina
por Rui Nunes - sexta-feira, 27 Junho 2008, 11:17

D& z sua opinido sobre esta disciplina.

Fe: Sobre esta disciplina
por Pedro Paiva - sexta-feira, 27 Junho 2008, 12:30

Penso que esta muito bem conseguida, consegul aprendar Mensas coisas Novas.
R te | Editar | 2pagar | Res;

Figura 46 -Exemplo de um férum

Geral

Maome dio férum®

Tipo de fdrum & | Farum standard de uso geral [=]
Introducdo ao fdrum™ &

Trebuchet [=][1t88) [=] []ingual=] B & U § | =% | &) | 3 o

EEEE MW ECECEE T —Jeoss QOSSR @

L r
HMLMETTD e e - —/’—\\—_‘

Categoria ma pauta | NEQ categorizado E

| Grawer alteracfies s ragresar & disciplina |} Gravar slteracies & mostrar

Cancelar

Ha campos obrigatdrios neste formuldrio, assinalados com

Figura 47 -Adicionar um férum

ADICIONAR UM FORUM

¥ Active o modo de edicao e clique Férum do menu Adicionar uma actividade.

1. Preencha os campos obrigatérios

2. Grave as alteracdes.
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31. PuUBLICAR NOTiCIASI

Por defeito, quando se cria um curso, ele tem um férum com as noticias genéricas mais
recentes que todos os alunos recebem, permitindo-lhe uma comunicacéo facil com os
alunos ou os professores do curso. Este férum tem o nome Noticias e é facilmente
acessivel no bloco Ultimas noticias.

Também existe o bloco Ultimas noticias na Pdgina principal do sitio.

29 Jun, 03:03

prof martinho
Primeira avaliacdo mais...

29 Jun, 03:01
prof martinho

Conselhos iniciais mais...
Topicos mais antigos «.

Figura 48 - Bloco com as ultimas noticias do curso
O numero de noticias mais recentes visivel, pode ser definido na pagina de
Configuracao do curso (Administracao/Configuragdes) no campo Noticias a mostrar.

Se colocar o valor zero, o0 bloco ndo aparecera.

ADICIONAR UMA NOTICIA
As noticias podem ser publicadas na Pagina principal do sitio ou na Pagina principal
duma disciplina com o procedimento da imagem seguinte.

ADICIONAR UMA NOTICIA.

>

@ Podem adicionar-se noticias na Pdgina principal do sitio ou na Pdgina
principal duma disciplina.

. Clique Noticias no Menu principal ou aceda ao bloco Ultimas noticias

I—L

Clique Comecar novo tema.
Preencha os campos obrigatérios.

Clique Enviar para o forum.

@ > ® v

Se nao deixar seleccionada a op¢ao Enviar agora tem trinta minutos para fazer
alteracdes na mensagem antes que ela fique disponivel para os utilizadores da
disciplina.

Ysr=m
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I
e | Cormecarurm nova terna, |)
I

9 Assunto™

Mensagem™ &

Sem mensagens 3 espera Trabuchet =l [iem =] Fllinpual=] B JF O 8| = « | ®] | v3 O
Hemazeman EETE| N SEFEE HTE —besw DODRE| <

o‘ J

Enviar agora

0 Em«iarEefao foum | )

= Notificapies
Litilizadares
Disciplinas
Motas
Localizagao
Lingua
Médulos
Seguranca

poooooD

Tema Iniciado -
Use esie iieniu pard edilar
Cursos 3 Admin SFM ou apagana noticia,

Se deseja editar ou apagar a noticia b Cursos
Clique o sel titulo. por Admin SFM - quarta-fzira, 25 Junho 2008, 12:44

Mavas cursos ainda este més|
Figue atenta.

Editar | Apagar | Responder | &=

Figura 49 -Adicionar uma noticia

EDITAR OU REMOVER UMA NOTICIA
Para editar ou remover uma noticia, através do Menu principal clique Noticias.

Também podem ser editadas ou removidas noticias de quaisquer outros féruns.

EDITAR OU REMOVER UMA NOTICIA.

® Pode editar ou remover noticias em qualquer pagina que tenha Menu principal
como por exemplo a pagina principal, ou a pagina de uma disciplina.

1. Clique Noticias no Menu principal.

2. Clique no tema da noticia que deseja editar.
3. No fim da noticia clique editar ou remover.
4.

Faca as alteragdes que pretende e clique Gravar alteracoes.
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32. ENVIAR E LER MENSAGENSI

As mensagens permitem a troca de texto com um aluno ou outro utilizador com acesso
a uma disciplina.
ENVIAR E LER MENSAGENS

Para enviar uma mensagem clique no utilizador a quem se destina de modo a visualizar
o seu perfil.

ENVIAR UMA MENSAGEM.

® Pode ser feito qualquer sitio que tenha acesso a nomes de utilizadores, como
por exemplo féruns ou lista de participantes de uma disciplina.

1. Clique no nome do utilizador a quem deseja enviar mensagem.
2. Clique Enviar mensagem.

3. Escreva a mensagem e clique Enviar mensagem.

v No fim pode fechar a janela de mensagens.

Para ler uma mensagem basta fazer login, ou voltar a pagina principal onde sera
avisado que tem uma nova mensagem, faca cligue na mensagem para ler.

Ssr=rm
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33. UTILIZAR 0 CALENDARIO E EVENTOS]

ENTRAR NO CALENDARIO

Jui S5ex Sab
1 2 3 4 S & 7
= ) io0 11 12 12 14
13 1¢ 17 12 12 20 21
22 23 24 | 295 | 26 27 28
29 20

Figura 50 -Bloco calendario

ENTRAR NO CALENDARIO.

1. Clique sobre o més do calendério.

CRIAR EVENTOS NO CALENDARIO
Para criar um evento tem que primeiro entrar no calendario.

Tipo de evento:

Evento do utilizador
Evento do grupo para o grupo ]

Evento da disaplina
@ Evento do sitio

: QK Cancelar

Figura 51 -Escolher tipo de evento

CRIAR EVENTOS NO CALENDARIO.

¥ Entre no calendario.
1. Clique Novo evento e escolha Evento do sitio.
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® se desejar, pode escolher entre quatro tipos de eventos:
- Evento do utilizador: s6 é visto por si.
- Evento de grupo: s6 é visto por um grupo do curso a sua escolha (s6 se
aplica a disciplinas)
- Evento de disciplina: s é visto por participantes da disciplina (sé se aplica a
disciplinas)
- Evento do sitio: é visivel em todo o site.

2. Clique OK.

3. Preencha os campos.

® Aqui pode dar um nome ao evento, descrevé-lo e atribuir-lhe uma data, definir
uma duracao e/ou repeticao.

4. Clique Gravar alteracées.

EDITAR EVENTOS NO CALENDARIO

&) Teste

Yai haver testal
XK

Figura 52 -Icones para edigdo e apagar um evento.

EDITAR EVENTOS NO CALENDARIO.

v Entre no calendario com o evento que deseja editar.

1. Use a navegacao para encontrar o evento que deseja editar e clique nele.

® Isto pode ser feito directamente no bloco do calendario sem entrar. Mas torna-se
mais dificil procurar se nao for um evento do més corrente.

Clique no icone Editar Evento e faca as alteragcbes que pretende.

2.
3. Clique Gravar alteracées.

REMOVER EVENTOS NO CALENDARIO

REMOVER EVENTOS NO CALENDARIO.

¥ Entre no calendario com o evento que deseja remover.

1. Use a navegagao para encontrar o evento que deseja remover e clique nele.

® Isto pode ser feito directamente no bloco do calendario sem entrar. Mas torna-se
mais dificil procurar se nao for um evento do més corrente.

2. Clique no icone Apagar Evento e depois em Apagar.
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34. PUBLICAR NOTAS]

VER AS NOTAS DOS PARTICIPANTES DE UMA DISCIPLINA

Para ver as notas dos patrticipantes de uma disciplina, entre na disciplina e através do
bloco Administracao clique Notas.

|SEIE|:|:||:|nE uma accio... TI

Ficha do utilizador
Felatorio de resultados
Relatério do avaliador
Sumério da pauta
Importar de
Ficheiro CSV
Ficheiro XL
Exporiar para
Ficheiro XML
Ficheiro de texto plano
Folha de céalculo Excel
Folha de calculo OpenOfiice
Editar

Relatdrio do avaliador | As minhas preferéncias da pauta
ecular
Pesquisa avangada & ecconder madias Esconder médias 4 Mostrar grupos  Ecconder intofvalos Esconder intervalos
( : T -] Micrada bt Werd ¥DE
\ Activar modo edigfo Monee / Apeelide 1| ] Exerclcios Word 1| 3 Trabalho prdtico dF|[*] Trabalhs final $Magrlgacis Total da disciplina JH
J ) [ Intervals 0,00-132,00 0.00-70,00 0,00- 100,00 0,00 100,00 |
4 :;’IEE :‘;‘:‘;Ef’f Pedro Paiva 56,00 35,00 - 50,00
(%g Motas riirdia global 66,00 35,00 = 50,00
&4 Grupos
Fﬂ Copia de seguranca e nao temn os limites de nota visiveis para cada trabal ho,
Restaurar clique nas preferéncias e altere a o pgao Mostrar interwalos
@ 'R:l:?‘:ar para: Sim. (Mo se esqueca de gravar as alteragbes)
[yl 52
,_I Salamjrselettlone uma GCQED [' ]I Mostrar intervalos & im 3
= "ErU Seleccione uma acclio
oJ Ficheir Vi
= anula | VEF

Para adicionar mais provas que possam ou nao fazer parte do contetdo online

Cligjue; Editar Categorias e provas,
Adicionar calegoria I [ Aicionar prova Sincronizar legado da notas |
De sequida ¢ ligue Adicionar prova

Dar notas em prova

Categorias e provas €
Escalas
Letras

Delmlsﬁea da d:ac:Blma

bostnar opGlies avancadas
Nome da prova
Tipo de nota & | valer Z|
Escala &
Nota miama & 100,00
Motd minima & 0.0a
Escondida &

Blogqueads &

: Groear ahernglies Concabor |

Figura 53 -Ver e configurar notas

notas.

® se ligar o Modo de edigcao no ecra das notas pode alterar, ou atribuir novas

As actividades que podem ser sujeitas a avaliacdo sao: Licao, SCORM/AICC, Teste e
Trabalhos.

Csr
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35. CONHECER O MODO

DE EDIGAO]

Para editar uma disciplina ou a pagina principal, é necessario entrar-se em Modo de
edicao. Depois de realizadas as alteracdes pretendidas, o administrador ou o professor

deve regressar ao Modo normal.

No Modo de edigéo, proximo de cada bloco, de cada actividade ou de cada recurso, séo
mostrados pequenos icones que permitem editar, mover ou apagar esse componente.

~ | Activar modo edicio |
coes da semana
hdministradores moodle. sfm.pt
rofessores & sua plataforma de e-Learning

| Comecar um novo tema. .. [
- ST —— == - -
,, -
- oy = # =
Bl (=T ey — Y P WA Wy T o e e — S, A S
- A
FrrTry — -
x = s prched TR 1=
ke da germana W e = PrimagGes da semanda E—
T e T e SR R L. }
actenines & w/m iy e piaring U;_.‘u S e B S - PR - ~
| a i SRR 1! Meip—————— Baxer Y
— e e e - | g sy He ohame
L e R | Pk e et bkl - Birmmp pmproieds B R B
A 10 - ——_ " B - h
¢ T i -—— m— | o e — "
n o T -LELR . Weawal Y
B - — e Fl ® Dewrreas T mm— . Al
ST Cms— I o 3 amae : -
- - % B Lisaits e iy H T L w
- Iy s A i
Desactivar modo edicio ]
| :

® s
e para Administradores = Jr % ¥ &

e para Professores = Mo W &
G | Adicionar urm recurso

Imogoes da semana

& Descricao da disciplina/ L
e xes

moodE.sfm,pt
& sua plataforma de e-Learning
L

He

Figura 54 - Pagina principal em Modo Normal e em Modo de Edicao

Promogdes da semana«

&) Moodle para Administradores = = Jt % % &
2 Moodie pard Professones & = § W i &
& | Adicionar um recurso
Adst1gnai urnid d<hvidade

£

UL T ol

i Ke )
Comegar um novo tema...

i 29 Jun, 11:06
W Admir SFM

Moticias geras mais...

Figura 55 - Icones do Modo de Edigao
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ACTIVAR 0 MoDOQ DE EDICAC NUMA DISCIPLINA OU NA PAGINA PRINCIPAL

T,
da Jtilizaden Admin SFMN. [Sair) SFM @

I—) 4 | Assumir o cargo de T]
[| Actvar modo edicio .j

Pesquisa avancada g

Activar modo edigSo
Conhguragies
(g Atribuir cargog
L Ml

Use um das seguintes botdes para ligar o modo

edican.

L

Figura 56 —Activar o Modo de edigcao numa disciplina

FAZER ALTERACOES NO MODO DE EDICAQ
No essencial, NO Modo de edicao € possivel realizar as duas seguintes tarefas:

®» Editar as actividades e os recursos

As actividades e 0s recursos da pagina principal ou dum curso podem ser alteradas,
indentadas(deslocadas para a esquerda ou para a direita), escondidas ao utilizador ou
removidas.

®» Editar os blocos visiveis.

Por cada bloco € possivel alterar a sua posicao, escondé-lo, apaga-lo ou definir os
cargos que podem utiliza-lo. No canto inferior direito da pagina, no bloco Blocos, é
ainda possivel adicionar novos blocos.

ADICIONAR UMA ACTIVIDADE OU UM RECURSO

ADICIONAR UMA ACTIVIDADE OU UM RECURSO

1. Clique Activar modo edicéo.

2. No bloco Menu principal escolha uma actividade do menu Adicionar uma

actividade ou um recurso do menu Adicionar um recurso.

3. Configure a actividade que escolheu, preenchendo os campos pedidos e/ou
seguindo as instrugdes.

4. Por fim grave as alteracdes.

f%stm
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CONHECER O MODO DE EDICAO

Pade arrastar os blacos existentes
) para o lugar de outros blecos pela
‘/Eﬂ =i barra de titulo.
Quarta feira 25 de Junho 2005
Horne de utilizador sdmin SFM, (Saie) SFM S
SEM » WORDYP & | Assumir o cango de. | =
ﬁesemwmodnadl.q‘!n |
) B | agenda semanal > ]( ifs =
e = Ts =
E3 Particpantes w ) COMBCar un nova tema...
Mot A, W {ainda ndo foram
= = Noticias & =@ & & | publicadas noticas)
Eﬂ = - - 4 | Adicionar ure recurso El & | Adicionar uma acthvidade El
bl B N o event —i]
— ey | L=k
e s Junho - 14 1ambém pode atribuir cargos e D ; o
g 8 centro de um blocao, e 5 | Mo hd gventcpgrduimos
; o .
e = Apagarum bloco  pe==qre--
pag
& | Adicionar um recurso ZI & | Adicioner
Exacular -L[u_‘; & K ¥ f"b
Pesquiss avantada & <+ 12 Junho - 18 Junho o o
NénTﬂé eventos praximas  f o«
= Eira, ""3 Junho
Ha x Caso se enconbe na pagina principal, ou i Muostran/Esconderum bloce h-' L0 4 :-'??m -
& Desacti tenha o AJAX e javascript desligados nas [ = i
digd f
p Enrc;g“ configuragtes do moodle para rearganizar 'l-l" sem novidades desde o
G atribuir blocos use as setas, o seu lltimo acesso
o S
o Notas
& Grupos i
Fd Cdpia d E‘ & | Adioonar uma acinadade E‘ A ——
T Restaur = Adicionar ZI
= Imports I .|.
Jse este menu parz adicionar
nowvos blocos.
g 19 11 12 13 14 Mote que sd serdo | stados
13 1s E? 1g 12 20 21 alocos que N& & encontrem
22 EECENCA N U =0 & nasta pagina, ou que nao
il 30 sejam Unicos (que sejam
nstanciavels).

Figura 57 - Acges que é possivel realizar no Modo de edicdo

ADICIONAR UM BLOCO A PAGINA

ADICIONAR UM BLOCO

Clique Activar modo edicéo.

1

2. No bloco Blocos escolha um bloco do menu Adicionar....

® E normal que nao aparegcam todos os blocos listados no menu, os blocos que ja
foram colocados e ndo podem existir duplicados na mesma péagina, sao
escondidos. Se forem removidos da pagina, voltam a estar disponiveis.

3. Pode usar o icone de configuracdo para alterar as propriedades do novo bloco.
® No caso das disciplinas, os blocos podem ser arrastados para mudar de

posicao. Na pagina principal é necessario usar as setas para alterar a ordem
dos blocos.
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36. CONHECER 0S PRINCIPAIS BLOCOS]

Conhecer os blocos

Descrivau do sitiv/disciplina
Mostra z descricio que deu ao site ou
disciplina.

Nesta plataforma pode aceder
L] a cursoc de Informatica -

Mensayens
Maostra as men:agens que tem aor ler.

Grupw de disciplinas
Mostra os grupos de disciplinas.

Sem mensagens 3 espera
Heszagerx...

Pessoas
Da aces:o & lista de participantes.

Préximos eventos
Lista de eventos proximos.

S Pessoas =
g3 Participantes

| Ir au calendEiio,,,

Actividade recente
Mostra gs ultimas adigGes/alteragbes
no site,

= Actividade recente ]

9 Proximos eventos

N30 ha eventos proximos

Mowvo evento, .

Ultimas noticias.
Mostra lista das ultimas noticias.

L] actividade desde terga-feira, 24 |
Junho 2008, 10:11
Ralaldria connplelo Le
actividade recente. .

Movas entradas no forum:
25 Jun, 12:44

adrmin SFM
"Cursos"

Cormecar um novo tera...

125 Jun, 12:44

Admin SFM _
Cursos mais...
Tapicos mais antigas ...

Procurar nos féruns.
Maostra interfaca de pesquisa para féruns,

Meanu principal
Bloco orde pode adicionar actividades e
recursos [quands em modo de edigio),

(& Menu principa =
L o Moticias

" Exevulor
Pesquiza avancada @

Sistemas de Forfnagéo Multimédia

HTML
Cria um bloco cujo conteddo é cadigo
HTML fornecido por si.

Actividades
Mostra lista de actividades.

L

& Mdruns

L -]
L Bloco gue aceits codigo FTML

Figura 58 -Blocos mais comuns

@ Informatica
@ Moodle
@ Outros

Todas as disciplinas ..,

Calendario
Mostra umn calendario 2 lista eventos.

C I —)

Oui Sex Sab
1 2 a 4 =1 [} 7
o 11 12 13 14
¥ 18 19 20 21
Z2Z Z3 24 Z3J | 20 27 Z5

Administracio do Sitio
Mostra o menu de administracio.

oy
dministracao do Sitio -]

& Motificacies
Utilizadores
Disciplinas
Motas
Localizagda
Lingua
Madulas
Seguranca
Aparéncia
Pagina principal
Servidor
Rade Moodle
Relatorios
Drarsos

Frocurar

poopooooooooO
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CONHECER 0OS PRINCIPAIS BLOCOS

®» Actividade recente
Mostra-lhe a actividade a nivel da
disciplina. Por exemplo, se foi criado um
teste recentemente, ou adicionada uma
nova mensagem no forum vai aparecer
uma hiper-ligagéo para a actividade neste
bloco.

®» Actividades

Permite acesso rapido a todas as
actividades de uma disciplina e agrupa-as
por tipo, evitando assim que o utilizador
tenha que procurar tépico a tépico por um
certo tipo de actividades.

®» Actividades
Lista de actividades.

®» Administracao do sitio
Menu de administracao

®» Calculadora de empréstimos
Mostra a calculadora de empréstimos.

®» Calendario
Mostra um calendario com todos os
eventos (e todas as actividades com data
de entrega) assinalados. E Util para saber,
por exemplo, todos os trabalhos que tem
para entregar este més.

o

Actividade desde terca-feira, 24
Junho 2008, 10:11
Relatdrio completo de
actiwvidade recente. ..

Novas entradas no forum:
25 Jun, 12:44

Adrmin SFM
"Cursos"

& Fdruns
Recursos
3 Testes
[ Trabalhos

Dom Seq Ter Qua Qui Sex Sab

1 2 3 4 5 =) 7
g 3 10 11 12 13 14
15 1 17 18 19 =20 =1
22 23 24 25 [ 26| 27 28
29 20

SI=Ir
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CONHECER OS PRINCIPAIS BLOCOS

®» Descricdo do sitio
. : MNesta plataforma pode aceder

Mostra a descricao do site ou da 3 eursos de Informatica
disciplina.

®» Disciplinas -
Permite acesso rapido as disciplinas onde @ Inform atica
é participante. Caso no esteja inscrito em @ voodle
nenhuma vai ver uma lista de grupos de @ Outros
disciplinas. Todas as clsclplinas ...

®» Entrar

Caixa de login.

®» Gestao de marcadores
Pode gerir os seus favoritos

®» HTML
Bloco onde pode colocar HTML

®» Listas RSS remotas
Mostra noticias RSS externas.

®» Mensagens
Mensagens recebidas a nivel do utilizador.

®» Mentees
Da acesso rapido aos alunos de um mentor.

®» Menu Principal
Bloco onde pode adicionar actividades e recursos

®» Menu do blogue
Acesso rapido as fungdes do blogue.

®» Palavras-chave do blogue
Mostra as palavras-chave mais usadas no blogue.

®» Palavras-chave
Mostra as palavras-chave mais usadas.

®» Pesquisa global
Permite fazer pesquisas dentro do site.

Ssr=rm
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CONHECER OS PRINCIPAIS BLOCOS

®» Pessoas ——
Da acesso a lista de participantes onde :
pode ver o perfil de outros utilizadores
inscritos na disciplina.

: =
E3 Participantes

®» Procurar nos foruns
Permite fazer pesquisas dentro dos féruns do site.

®» Proximos eventos Fa
i

Lista todos os eventos e actividades cujo Composicao
prazo esta mais proximo de terminar. terca-feira, £ Julho

Proximos eventos

Ir ao calendario..,
Mowvo evento,..

®» Servidores de rede
Mostra os servidores da rede.

®» Termo aleatério do glossario
Mostra um termo aleatério de um glossario.

®» Ultimas noticias

Mostra-lhe as ultimas noticias da .

disciplina onde se encontra. 29 Jun, 03:03
prof martinho
Primeira avaliacdo mais...

29 Jun, 03:01
prof martinho

Conselhos iniciais mais...
Tdpicos mais antigos ...

®» Utilizadores activos

Permite-lhe saber quais os utilizadores -~ :

) (nos dltimos 5 minutos)
que se encontram on-line neste momento. & admin SFm
Se clicar neles pode escolher enviar-lhes
uma mensagem.

sem
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IMPORTAR UMA DISCIPLINA

37. IMPORTAR UMA DISCIPLINAI

Importar uma disciplina € uma forma facil de reeditar uma disciplina duplicando os seus
materiais e as suas actividades, mas nao a informacao colocada pelos seus alunos

e Disciplings que j3 lecciongi | Micosoftvord X [x ]

[ Uzar esta disciplina ]

e Foruns

Disciplinas na mesma categoria |pMoodle para alunos [= |

Exacutar

Fesquisa avangada &

: Usar esta disciplina

- T~
_'_______________.—'—'——‘—-—._,_‘_____

Reclrsos

= Activar modo adglo
¥ Configuracdes
\&, Arribuir cargo s

% Notas
&5 Grupas Autividades
rﬂl Bpia do SOQUIANCE

Fecursos

Tl R staurar

Matéria para o teste
As vantzgens do E-Jearning

% ] L
| Rlatdrios

Lat Pa@rguntas Manuais
] Fechisi ros

) Pl SCORMsfAICCS

Exarcitios Ward

Ficheirms da disciplina  Sim ._
Ficheires do sitic usados nesta disciplina & Sm =]

Mistérico de notas | Mio [« |

9 Continue | | Fancelsr |

Figura 59 -Importar disciplinas.

IMPORTAR UMA DISCIPLINA

¥ Crie uma nova disciplina com o mesmo formato da que deseja importar.

. Clique Importar.
Escolha a disciplina cujo contetdo que deseja copiar (mesmo que seja s6

.

parcialmente).

3. Seleccione o contetdo que deseja importar e grave as alteragdes.

® Este processo é util quando deseja duplicar cursos para serem administrados ao
mesmo tempo por pessoas diferentes.

0" f5'—'77
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ALTERAR O ASPECTO DA PAGINA PRINCIPAL

38. ALTERAR O ASPECTO DA PAGINA PRINCIPAL

I Home completo do sitio | piataforme de E-Learming SFM (—I Titule da plataforma. I
fullname

‘ Escalha o que daseja ver por
defeito na pagina principal. Mame curto do sitio | gE — E usado para Inks dentro
Pode escolher até 4 opgdes furma unica palavra) da plataferma.
com a ordem que desejar, shortname
L - Este texto pode ser colocado
Plataf]  Também pode canfigurar a Descrigdo na 'I.DI:EIH-'GI Trebuchet E [ na pagina principal em g B r
.| mesma coisa para a pagina s':rnrnlg:'r E=== forma de bloco. = & aw
&Me principal depois de o = / .
4 . )
ol utilizador fazer login. MW
&8 Menu principal Pa‘gin? principal ||_i5ga de escolhas -
; ran
o Noticias entpage Menhurm - l
— HNenhum =|| [Lista de escolhas |=]
\ - | Menhum z Mostre (ltimas noticias
L
S Mostrar uma lista de disciplinas
O pisciplinas Incluir umna sau;.;'ado de [ por omissSo: Sim 4— Mostraruma lista de categonas
O notas tdpica ) Lista de escolhas
O Localizagsio numsectons Quando selectionada, arpa sec Nenhum
O Lingua T
O mddulos # Motinas a mostrar | 3 E Por omissSo: 3
O Sequranga newsitems Seccdo de tdpico permite ad cionar
o ; = —1 recursos ¢ actividades na parte central
Eecnopnoeg | Disciplinas por pagina (2 | Par omissgo: 20 da pagina principal.
COUrsS@sperpags
Escraya o numero de disciplinas a ser m
® Cargos da pagina
principal
® Ciipia de sequranga Caso tenha escolhido mostrar noticias b n&o
pagina principal ou disciplinas na pagina principal

enta, ciscplinas axj
defina quantas aparacem.

pagina principal
defaultfrontpageroled

(| Gravar aheraches e

Figura 60 -Definigbes da pagina principal

DEFINICOES DA PAGINA PRINCIPAL.

I—L

. Através do bloco Administracado do sitio abra o separador Pagina principal.

Ad

Clique Definicoes da pagina principal.

ad

Faca as alterag6es que pretende.

=~

. Depois de alterar o que pretende clique Gravar alteracoes.
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ATRIBUIR CARGOS GLOBAIS

39. ATRIBUIR CARGOS GLOBAISI

Da mesma forma que se podem atribuir cargos a utilizadores em cada uma das
disciplinas, também é possivel atribuir cargos globais ao nivel do sitio e cargos ao
nivel da paginas principal.

Quando se atribui a um utilizador um cargo num contexto, ele fica também com as
permissdes associadas a esse cargo, nos contextos ‘dependentes’ na ordem que se
mostra a seqguir.

® Sitio.

® Categoria de Disciplinas
% Disciplina

® Blocos e Actividades

Assim, por exemplo, se atribuir a um utilizador o cargo de Aluno numa disciplina, ele
terd esse cargo na disciplina, mas também em todos os blocos e actividades dentro
dessa disciplina. As suas permissodes reais podem depender de outros cargos e
revogacoes que tenham sido definidos.

Além da sequéncia de permissdes indicadas, o0 Moodle permite ainda definir permissdes
e cargos ao nivel da Pagina principal para que se possam definir quais sdo os
utilizadores com autorizagédo para personalizar a pagina principal do sitio.

Ao atribuir cargos globais ao nivel do sitio, estd também a atribuir esses cargos ao
nivel de todos as disciplinas e de todas as actividades, mas também ao nivel da pagina
principal., pelo que esta atribuicdo deve ser feita com ponderacao.

ATRIBUIR CARGOS GLOBAIS.

1. No bloco Administracdo do sitio abra o separador Utilizadores/Permissées.
2. Clique Atribuir cargos globais.

3. Atribua os cargos da mesma maneira que faria numa disciplina.

® Ao atribuir um cargo global, os utilizadores afectados vao ter esse cargo por
defeito em qualquer disciplina

A cada cargo estao associados um conjunto de permissdes que podem ser alteradas.

Na imagem seguinte € mostrado uma parte das permissdes associadas ao cargo de
Professor.

Ssr=rm
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ATRIBUIR CARGOS GLOBAIS

Tippde | DELEGACAD de CARGO: Domente (editar)
delegacio de

cargo

Permissdes o

Competéncia dE:%I?I’IJ Permitir Innpedir Proibir Riscos

Sistema principal

Autonzado a fazer tudo A
moodlefcite:doanything 2 AALL
Mudar configuragies do sito

Fa
moodle/site:config 2 AdALHL

Ler bodas as Mensagens no sibo & 'Y
moodlefeie:rasdalimaseages =
Enviar mensagens a qualquer utillizador & &
moodlieferte:condmeasssge =
Aprowar cniacdo de discplinas & ‘
moodle/sfte: spprovecourse
Importar outras disaophnas dentro duma disophna
@
moodlefsite:mport "'& é‘
Fazer copeas de seguranca das desaplnas f
@
moodlefsite:badup AL
Recuperar disaphnas A
@
mandle/site:rastons Ais
Genr blocos a nivel do sibo #
] Ay
moodlefsite:manageblocks " =
Ter acesso a bodos 05 gQrupos &

Figura 61 - Permissbes associadas ao cargo professor

Para redefinir esses cargos deve executar-se o procedimento seguinte.

DEFINIR CARGOS.

No bloco Administracao do sitio abra o separador Utilizadores/Permissoes.
Clique Definir cargos.

1
2.
3. Clique no icone Editar.

® Pode também apagar ou reordenar 0s cargos com 0s outros icones.

4. Altere as definicbes e permissées do cargo que entender e clique Gravar
alteracoes.
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